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DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN :   

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   
 

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. KUH.Perdata Pasal 1404 dan Pasal 1405; 1. S1 Sederajat 

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin 2. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 

KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan pengendalian 

Administrasi perkara; 

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 

KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku II pedoman 

Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan; 

4. PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara Perlengkapan Komputer,Kertas,AlatTulis,BukuPedomandan 

Peraturan-Peraturan; 

PERINGATAN 
PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Buku Keuangan Konsinyasi 
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LAYANAN PERMOHONAN KONSINYASI 
 
 

No Kegiatan 

PELAKSANA  Mutu Baku 
 

Meja I 

Meja II 

Kasir JSP 

PP Majelis  
Hakim 

Ketua 
Kelengkapa

n 
Waktu Output 

1 Menerima permohonan 
penawaran konsinyasi dari 
pemohon konsinyasi 

   

    

   Surat 
Permhnan,  
dokumen yg  
diperlukan 

5 Menit Berkas 
Permohonan 

2 Menaksir biaya 
permohonan konsinyasi 

   

             

   Surat 
Permohonan,  
dokumen yg  
diperlukan 

5 Menit Berkas 
Permohonan 

3 Menerima pembayaran 
biaya permohonan 
konsinyasi 
 
 

  

 

 
  

   Surat 
Permhnan,  
dokumen yg  
diperlukan 

5 Menit Berkas 
Permohonan 

4 Mencatat permohonan 
konsinyasi dalam buku 
register induk konsinyasi   

 

       

     Permohonan,  
dokumen yg  
diperlukan, 
SKUM,  
Resi Bank 

15 
Menit 

Berkas 
permohonanda
n SKUM 

5 Membuat penetapan 
Majelis Hakim dan 
penunjukan JSP untuk 
melakukan penawaran 
pembayaran tunai disertai 2 
orang saksi 

  

 

    

   Bukti 
pembayaran  
BANK,  Buku 
Jurnal  
dan Induk 
keuangan  
konsinyasi 

15 
Menit 

Nomor 
Register 
Permohonank
onsinyasi 

6 Membuat penetapan 
tentang perintah untuk 
melakukan penawaran 
pembayaran tunai 

  

 

  

     Permohonan  
konsinyasi dan   
SKUM 

5 Menit Terdaftarnya 
permohonan 

7 Membuat berita acara 
penolakan penawaran 
pembayaran tunai dan 
memberitahukan kepada 
Majelis Hakim yang ditunjuk 

 

 

 

    berkas 
penolakan 
penawaran 
pembayaran 
tunai 

10 
menit 

surat 
penolakan dan 
surat 
pemberitahuan 
kepada majelis 
hakim 

8 Melakukan penetapan hari 
sidang 

 

 

 

    berkas 
penolakan 
penawaran 
pembayaran 
tuna 

5 menit Surat 
Penetapan 
Hari Sidang 

9 Mengajukan permohonan 
pencairan biaya 
pemberitahuan sidang 
konsinyasi 

 

      instrumen 
permohonan 
pencairan 
biaya 
pemberitahuan 

5 menit instrumen 
pencairan 

10 Mengeluarkan biaya dan 
mencatat dalam jurnal 
konsinyasi 
 

  

     jurnal 
konsinyasi 

10 
menit 

kwitansi 
pembayaran 
pemberitahuan 

11 Melaksanakan panggilan 
sidang Konsinyasi 
 

  

     relaas 
pemberitahuan 

60 
menit 

relaas 
pemberitahuan 
telah 
disampaikan 

12 Melaksanakan sidang 
konsinyasi   

     berkas 
permohonan 
konsinyasi 

30 
menit 

Berita Acara 
sidang 
konsinyasi 

13 Membuat berita acara 
sidang Konsinyasi 
 

  
     berkas 

permohonan 
konsinyasi 

30 
menit 

Berita Acara 
sidang 
konsinyasi 

14 Membuat penetapan 
dengan amar 
memerintahkan Panitera 
untuk menerima penitipan 
uang konsinyasi 

  

     berkas 
permohonan 
konsinyasi 

15 
menit 

Penetapan 
Konsinyasi 

Waktu yang dibutuhkan : 215 menit 

 
 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT PERMOHONAN PENAWARAN KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/02 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Sukabumi,  ......................... 

 

Perihal  : Permohonan Penawaran Pembayaran Diikuti Dengan Penitipan 

                   (Konsinyasi) 

Lamp : 

Kepada Yth. 

Ketua Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah............. 

Di    

          ........................................... 

 

Dengan hormat, 

Perkenankanlah Saya :  

.............bin/biti.........., Tempat tanggal lahir................., agama Islam, pendidikan ........, 

pekerjaan ........................., tempat tinggal di 

..........................................................................., sebagai Pemohon; 

Dengan ini menyampaikan Permohonan Penawaran Pembayaran diikuti dengan Penitipan 

(Konsinyasi) kepada Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah.............,   agar   sudi  kiranya   Bapak  

Ketua menerima   Permohonan   penitipan   berupa   ______________milik  ________,   yang 

berkedudukan di ___________________________________, selanjutnya disebut sebagai TERMOHON. 

Adapun dasar dari Permohonan ini adalah sebagai berikut : 

1. Bahwa ______________________; 

2. Bahwa ______________________; 

3. Bahwa ______________________; 

4. Bahwa ______________________; 

5. Bahwa ______________________ 

 

Bahwa berdasarkan hal tersebut dan mengingat barang yang diterima PEMOHON tersebut 

diperoleh   tanpa   dasar   yang   jelas,   maka   dengan   ini   PEMOHON      memohon   kepada 

Pengadilan Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah............. 



untuk:  “Menetapkan Penawaran Pembayaran Kepada TERMOHON untuk segera mengambil 

______________   yang   sementara   ini   berada   di   tangan  PEMOHON     melalui Kepaniteraan 

Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah............. Atau   apabila   Termohon   menolak   untuk   

memenuhi   Penawaran   Pembayaran   dimaksud mohon Kepada Pengadilan Agama/Mahkamah 

Syar’iyah.............  untuk: “Menetapkan  sah  dan   dapat  diterimanya  Penitipan  (Consignatie)  oleh   

Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah............. atas ____________, milik ___________” 

Demikianlah permohonan ini diajukan, atas perhatian dan bantuan Ketua Pengadilan 

Agama/Mahkamah Syar’iyah............. kami ucapkan terima kasih. 

 

                                                                                                                Hormat Kami 

             Pemohon 

 

 

        ..................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA  
Kode Dokumen 

FM/AP/56/03.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

 
 

Pengadilan Agama Sukabumi 

Jl.Taman Bahagia No. 19 Sukabumi. 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN BIAYA KONSINYASI 

 

a. NOMOR PERKARA   :  ............./Pdt.G/20......./PA........ 

b. NAMA PARA PIHAK 

1. Penggugat   : 

2. Tergugat   : 

c. Rincian biaya    : 

Biaya Pencatatan     Rp......................................... 

Biaya Penetapan   : Rp........................................ 

Biaya Redaksi   : Rp........................................ 

Biaya Pembergitahuan  : Rp....................................... 

Biaya Pos    : Rp........................................ 

Lain-lain    :Rp. ...................................... 

Jumlah     Rp.. ........  ........................... 

 

 

 

                                                             ............................................  20 ........................ 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI SETORAN 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/03.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN SKUM 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/03.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

Pengadilan Agama Sukabumi 

Jl. Taman Bahagia Nomor 19 Sukabumi 

 

 

 

KUITANSI 

Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 

 

 

Nomor Perkara   : ................/Pdt. ............./20........../PA.Smi 

Tanggal    : .............................................................................................. 

a. Nama   : .................................................................................... 

b. Panjar Biaya Perkara : Rp. .......................................(.....................................) 

c. Untuk Pembayaran : ..................................................................................... 

  ............................................................................................... 

 

 

  Sukabumi, ............................20......... 

Kasir, 

 

 

                            .......................................................... 

 

 

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap dan tanda tangan dari kasir 

CATATAN : 

1. Lembar I  Untuk Pemohon/Penggugat 

2. Lembar II Untuk Kasir 

3. Lembar III Untuk dilampirkan dalam berkas 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKU REGISTER KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/04.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

REGISTER INDUK KONSINYASI 

 
 

NO 

 
TANGGAL 

PENDAFTARAN 

NAMA 
 

NOMOR 
PERKARA 

URAIAN SINGKAT 
AMAR PUTUSAN 

TITIPAN TANGGAL 
 

KET. 
 

PENITIP 
 

PENERIMA 
 

JENIS 
 

JUMLAH 
 

PENETAPAN PEMBERITAHUAN 

/  PEMANGGILAN 

 
PENYERAHAN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 
           

            

            

            

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BUKU BANTU KEUANGAN KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/04.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

BUKU BANTU KEUANGAN KONSINYASI  

  
TANGGAL :  

  
No No Perkara Uraian 

Jumlah 
Ket 

Penerimaan Pengeluaran 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BUKU INDUK KEUANGAN KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/04.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

BUKU INDUK KEUANGAN KONSINYASI 

 
PENERIMAAN PENGELUARA

N 
 

NO 
 

TANGGAL 
NOMOR REG 
KONSIGNASI 

 
Panjar 
biaya 

UANG 
KONSINYASI 

 
JUMLAH 

HAK-HAK 
KEPANITERAAN 

 
PEMBERITAHU

AN 

 
PENYER

AHAN 

 
JUMLAH 

Jenis Jumlah Jenis Jumlah 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
1  ......./Kons/20...

./PA…. 
 Rp.  Rp.  HHK1 Rp.    Rp. 

2  ....../Kons/20....
/PA…. 

   HHK2 Rp.     Rp.  

3  ....../Kons/20....
/PA…. 

     PBT 
P2 

Rp.  Rp. 

            

            

            

            

            

            
            

            

            



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN JS/JSP  
Kode Dokumen 

FM/AP/56/05 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PENUNJUKAN 
Nomor : ................ 

BISMILLAAHIRRAHMAANIRRAHIIM 

Panitera Pengadilan Agama ..............., membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama 
..........., Nomor : ........... tanggal .............. tentang Penunjukan Majelis Hakim; 

Menimbang, bahwa untuk melakukan penawaran Pembayaran Tunai atau konsinyasi 
yang akan di tugaskan sebagaimana tersebut dalam surat penunjukan ini; 

Mengingat, Pasal 96 dan Pasal 97 UU  No.7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama jo. 
Pasal 11 Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Undang-
Undang No.50 tahun 2009 tentang Peradilan Agama. 

 
M E N U N J U K 

Saudara .................... Jurusita/jurusita pengganti, untuk melakukan penawaran Pembayaran 
Tunai atau konsinyasi 

 
Pertama : Membantu Majelis Hakim tersebut dengan menghadiri dan mencatat jalannya 

sidang serta membuat Berita Acara Persidangan perkara Nomor : ............ 
 
Kedua    : Melakukan semua perintah Majelis Hakim yang berkaitan dengan tugas Majelis 

Hakim dalam memeriksa dan mengadili perkara tersebut. 
Ditetapkan di ............. 
Pada tanggal ................ 
Panitera   
 
................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN KETUA UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN TUNAI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

PENETAPAN KONSINYASI 

Nomor : ...................... 

BISMILLAHIRRAHMAANIRRAHIIM 

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA 

Ketua Pengadilan Agama ...................; 

Telah membaca : 

1. Putusan ................ tanggal ............... Nomor : ............... dalam perkara antara : 

   ..............., umur ................... tahun, agama Islam, pekerjaan ................ tempat kediaman di 

................ selanjutnya disebut sebagai Pemohon; 

melawan 

   ............... umur ....................... t ahun, agama Islam, pekerjaan .............. tempat kediaman di 

.............. selanjutnya disebut sebagai Termohon; 

 yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap, yang amarnya berbunyi sebagai berikut : 

   MENGADILI 

 .................................. 

2. Surat .................... tertanggal .............. yang maksudnya, bahwa ................... belum 

memenuhi isi .....................tersebut; 

 

      Menimbang, bahwa ................... pada tanggal ................. oleh kami telah diberi tegoran 

supaya ................ dalam tempo ................. memenuhi akan isi putusan tersebut, akan tetapi 

sampai saat ini tidak memenuhi isi tegoran tersebut. 

      Memperhatikan segala pasal-pasal dari Undang-undang yang bersangkutan. 

MENETAPKAN 

      Memerintahkan kepada Panitera/Jurusita Pengadilan Agama ................. atau jika 

berhalangan diganti oleh wakilnya yang sah, disertai dengan dua orang saksi untuk melakukan 

penawaran pembayaran tunai dan untuk memenuhi isi .............. tersebut dan untuk membayar 

segala biaya pelaksanaan ............... ini. 

                                  Ditetapkan di : .................. 

                                  Pada tanggal  : ....................... 

                                  Ketua   

                                ............................. 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BA PENOLAKAN PEMBAYARAN TUNAI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

BERITA ACARA PENOLAKAN PEMBAYARAN TUNAI 
Nomor :  ............/Kons/.........../PA................ 

 
    Pada hari ini ........, tanggal ........... saya  .............., Jurusita Pengganti Pengadilan Agama 
............, berdasarkan Penetapan Ketua  Pengadilan Agama ............... No..................... 
tanggal......................tentang pemberitahuan adanga uang Konsinyasi dari saudara 
...............................dalam rangka pelaksanaan Putusan Pengadilan Agama .............. 
No.............................. tanggal ........................./ 

Telah melaksanakan Pemberitahuan kepada : 
 
................................., Umur ......... tahun , Agama ..........., pekerjaan .................Tangga, tempat 

kediaman 
............................................................................................................................
.................................................................................................. 

 
Kepada yang bersankutan diberitahukan adanya uang titipan /barang titipan dari saudara 
.........................berupa : 

1. Nakah Iddah...................................... .sejumlah Rp....................... 
2. Mut’ah................................................ sejumlah Rp........................ 
3. Nafkah lalu .......................................  sejumlah Rp.......................... 
4. Nafkah anak....................................... sejumlah Rp.......................... 
5. Kiswah ................................................sejumlah 

 
Selanjutnya saya beritahukan kepada yang bersangkutan atas haknya bahwa ia atu wakilnya 
dapat mengambil uang/barang tersebut pada hari dan jam kerja Pengadilan Agama 
...................sejak pemberitahuan ;  
 
        Pemberitahuan adanya /barang konsinyasi ini saya laksanakan ditempat yang 
bersangkutan  isi putusan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan yang 
bersangkutan menolak penawaran pembayaran tunai 
. 
.Kemudian kepadanya saya meminta untuk membubuhkan tanda tangannya pada surat 
pemberitahuan ini dan saya menyerahkan kepadanya sehelai salinan Surat Pemberitahuan ini. 
 
    Demikian Surat Pemberitahuan isi putusan ini dibuat yang ditanda tangani oleh saya. 
 
 
    Yang menerima                              Jurusita Pengganti 
 
 
 
 
    _____________                              ------------------------------ 
 
Ongkos pemberitahuan Rp. ,- 
 
 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR PENETAPAN KETUA MAJELIS TENTANG HARI SIDANG ATAS 
PERMOHONAN PEMOHON DALAM PENAWARAN PEMBAYARAN TUNAI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/08 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

PENETAPAN 
Nomor ........../Pdt.G/.........../PA............. 

 
Ketua Majelis Pengadilan Agama .......... membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama 

................ Nomor ................./Pdt.G/................/PA.............. tanggal .....................dan surat 
Permohonan Pemohon  yang terdaftar dalam Register Konsinyasi Nomor 
.............../Pdt.G/................/PA..............., Tanggal ....................... dalam perkara antara: 

 
....................................., umur  tahun, agama ............, pekerjaan ....................., 

pendidikan.............. , tempat kediaman ................................. 
 

melawan 
 

....................................., umur  tahun, agama ............, pekerjaan ....................., 
pendidikan.............. , tempat kediaman ................................. 

 
 

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu ditetapkan 
hari sidang; 

Memperhatikan, Pasal 121 HIR/145 RBg., dan peraturan perundang-undangan terkait; 
 

MENETAPKAN 
 

Menentukan, bahwa pemeriksaan permohonan tersebut akan dilangsungkan pada hari 
.................tanggal .................................pukul 09.00 WIB; 

Memerintahkan kepada Jurusita/Jurusita Pengganti untuk memanggil kedua belah pihak 
yang berperkara supaya datang di muka persidangan Pengadilan Agama ............... pada hari 
dan tanggal yang telah ditetapkan diatas; 

Memerintahkan pula agar kepada pihak Termohon diserahkan sehelai salinan surat 
Permohonan dengan diberitahukan bahwa jika dikehendakinya surat Permohonan tersebut 
dapat dijawab olehnya secara tertulis atau kuasanya yang sah serta diajukan pada waktu 
sidang tersebut di atas; 

Menentukan, bahwa tenggang waktu antara hari memanggil kedua belah pihak yang 
berperkara dengan hari sidang paling sedikit harus ada tiga hari kerja; 

 
 
Ditetapkan di : ....................... 
Pada tanggal  : ............................. 
 
Ketua Majelis, 
 
 
  
.......................................... 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PANGGILAN 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/09.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

INSTRUMEN PANGGILAN 
 

          PGL  1  2  3  
Perkara No : ................./Pdt.G/........./PA.............. 

 

a. Tanggal Sidang : ..................................... 

b. Panggilan Untuk : ............................................................................ 

c. Nama Juru Sita : ............................................................................ 

d. Ongkos Panggil : ........................................................................... 

      

Majelis Hakim, 

 

 

 

 

.......................................... 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PEMOHON DAN TERMOHON KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/09.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

BERITA ACARA PEMBERITAHUAN 
Nomor :  ............/Kons/.........../PA................ 

 
    Pada hari ini ........, tanggal ........... saya  .............., Jurusita Pengganti Pengadilan Agama 
............, berdasarkan Penetapan Ketua  Pengadilan Agama ............... No..................... 
tanggal......................tentang pemberitahuan adanga uang Konsinyasi dari saudara 
...............................dalam rangka pelaksanaan Putusan Pengadilan Agama .............. 
No.............................. tanggal ........................./ 

Telah melaksanakan Pemberitahuan kepada : 
 
................................., Umur ......... tahun , Agama ..........., pekerjaan .................Tangga, tempat 

kediaman 
............................................................................................................................
.................................................................................................. 

 
Kepada yang bersankutan diberitahukan adanga uang titipan /barang titipan dari saudara 
.........................berupa : 

1. Nakah Iddah...................................... .sejumlah Rp....................... 
2. Mut’ah................................................ sejumlah Rp........................ 
3. Nafkah lalu .......................................  sejumlah Rp.......................... 
4. Nafkah anak....................................... sejumlah Rp.......................... 
5. Kiswah ................................................sejumlah 

 
Selanjutnya saya beritahukan kepada yang bersangkutan atas haknya bahwa ia atu wakilnya 
dapat mengambil uang/barang tersebut pada hari dan jam kerja Pengadilan Agama 
...................sejak pemberitahuan ;  
 
  
        Pemberitahuan adanya /barang konsinyasi ini saya laksanakan ditempat yang 
bersangkutan  isi putusan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di 
sana................................................................................................................................... 
. 
. 
.Kemudian kepadanya saya meminta untuk membubuhkan tanda tangannya pada surat 
pemberitahuan ini dan saya menyerahkan kepadanya sehelai salinan Surat Pemberitahuan ini. 
 
    Demikian Surat Pemberitahuan isi putusan ini dibuat yang ditanda tangani oleh saya. 
 
 
    Yang menerima                              Jurusita Pengganti 
 
 
 
 
    _____________                              ------------------------------ 
 
Ongkos pemberitahuan Rp. ,- 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BA SIDANG PERMOHONAN KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/10.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

BERITA ACARA SIDANG 

Nomor  ……/Pdt.P/2018/PA.Smi 

 

 Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara  tertentu pada 

tingkat pertama yang dilangsungkan di ruang sidang Pengadilan Agama tersbut pada hari ……. 

tanggal ………………...Masehi bertepatan dengan tanggal ………………….Hijriyah. dalam 

perkara permohonan konsinyasi antara: 

 
………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

………..selanjutnya disebut sebagai Pemohon konsinyasi; 

Melawan 

………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

………..selanjutnya disebut sebagai Termohon konsinyasi; 

 

 

Susunan majelis yang bersidang: 

1. ..............  sebagai Ketua; 

 .................  sebagai panitera; 

 

 Setelah sidang dibuka dan dinyatakan terbuka untuk umum oleh Ketua Majelis, maka 

pihak yang berperkara dipanggil menghadap ke persidangan; 

Pemohon konsinyasi datang menghadap sendiri dalam persidangan; 

Termohon konsinyasi datang menghadap sendiri dalam persidangan; 

Selanjutnya Ketua Majelis membacakan permohonan Pemohon tertanggal 

…………………………, yang telah terdaftar di Kepaniteraan Pengadilan Agama Sukabumi 

dengan register nomor ………../Pdt.P/2018/PA.Smi tanggal ………….. yang isinya tetap 

dipertahankan oleh Pemohon tanpa ada penambahan atau perubahan; 



Selanjutnya ketua menyatakan bahwa persidangan ini bermaksud untuk mendengar 

keterangan Pemohon dan Termohon atas permohonan Konsinyasi dari Pemohon; 

Kemudian Ketua membacakan berita acara penolakan penawaran yang dibuat oleh 
Jurusita Pengadilan Agama Sukabumi Nomor .........Pdt.G/20........./PA.Smi tanggal................; 

Atas pertanyaan Ketua, Termohon menyatakan tetap menolak penawaran pembayaran 
uang ganti kerugian; 
 Kemudian Ketua Majelis menyatakan, pemeriksaan perkara ini dilanjutkan pada tahap 

pembuktian; 

Atas pertanyaan Ketua Majelis berkenaan dengan permohonan Pemohon, Pemohon 

menyatakan bahwa untuk menguatkan dalil-dalil permohonannya, pada persidangan hari ini 

telah siap untuk mengajukan alat-alat buktinya, baik bukti tertulis maupun saksi dan mohon 

agar alat-alat bukti tersebut diperiksa  pada hari ini juga, lalu Pemohon menyerahkan bukti 

tertulis berupa: 

1. Fotokopi ...........................................................................................bukti surat tersebut telah 

diberi meterai cukup dan telah dicocokkan dengan aslinya yang ternyata sesuai, lalu oleh 

Ketua Majelis diberi tanda P.1; 

2. Fotokopi  ………………………………………………………………………. bukti surat tersebut 

telah diberi meterai cukup dan telah dicocokkan dengan aslinya yang ternyata sesuai, lalu 

oleh Ketua Majelis diberi tanda P.2;   

3. Fotokopi …………………………………………………………………, bukti surat tersebut telah 

diberi meterai cukup dan telah dicocokkan dengan aslinya yang ternyata sesuai, lalu oleh 

Ketua Majelis diberi tanda P.3; 

4. Fotokopi …………………………………………………………………., bukti surat tersebut telah 

diberi meterai cukup dan telah dicocokkan dengan aslinya yang ternyata sesuai, lalu oleh 

Ketua Majelis diberi tanda P.4 

Bukti-bukti tersebut sebagai berikut; 
 
Selanjutnya atas pertanyaan Ketua Majelis, Pemohon menyatakan telah cukup dengan bukti 
suratnya;  

Atas pertanyaan Ketua Majelis Pemohon akan mengajukan dua (2) orang saksi; 

Kemudian dipanggil ke persidangan saksi Pemohon yang pertama dan atas pertanyaan 

Ketua Majelis saksi mengaku bernama:  

Drs. Habib………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………Saksi tersebut menerangkan bahwa saksi 

adalah ………………………… serta bersedia bersumpah menurut agamanya; 

Saksi tersebut menyatakan siap untuk menjadi saksi dan bersedia untuk disumpah.  

kemudian saksi bersumpah menurut tata cara Agama Islam sebagai berikut : “Wallahi, Demi 



Allah. Saya bersumpah bahwa saya akan menerangkan yang sebenarnya tidak lain daripada 

yang sebenarnya”;  

Kemudian Majelis Hakim mengajukan pertanyaan kepada saksi sebagai berikut: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

…………………………… 

 Atas pertanyaan Ketua Majelis, Pemohon menyatakan membenarkan terhadap 

keterangan yang disampaikan oleh saksi tersebut tanpa membantahnya; 

Atas pertanyaan Ketua Majelis, Termohon menyatakan membenarkan terhadap 

keterangan yang disampaikan oleh saksi tersebut tanpa membantahnya; 

 Selanjutnya dipanggil masuk saksi Pemohon yang kedua dan menghadaplah saksi 

Pemohon tersebut,  atas pertanyaan Ketua Majelis, saksi mengaku bernama:  

Drs. A. Daya Prasetyono,MM. ……………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………… 

Saksi tersebut menerangkan bahwa saksi adalah ……………………. serta bersedia 

bersumpah menurut agamanya; 

Saksi tersebut menyatakan siap untuk menjadi saksi dan bersedia untuk disumpah.  

kemudian saksi bersumpah menurut tata cara Agama Islam sebagai berikut : “Wallahi, Demi 

Allah. Saya bersumpah bahwa saya akan menerangkan yang sebenarnya tidak lain daripada 

yang sebenarnya”;  

Kemudian Majelis Hakim mengajukan pertanyaan kepada saksi sebagai berikut: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

…………………………… 

 Atas pertanyaan Ketua Majelis Pemohon menyatakan membenarkan terhadap 

keterangan yang disampaikan oleh para saksi tersebut tanpa membantahnya; 

Atas pertanyaan Ketua Majelis, Termohon menyatakan membenarkan terhadap 

keterangan yang disampaikan oleh saksi tersebut tanpa membantahnya; 

Selanjutnya atas pertanyaan ketua majelis, termohon menyatakan tidak akan 

mengajukan sesuatu apapun; 

 Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan bahwa persidangan untuk tahap pembuktian 

dianggap cukup lalu sidang dilanjutkan pada tahap kesimpulan; 

 Atas pertanyaan Ketua Majelis, Pemohon menyampaikan kesimpulan secara lisan di 

depan sidang sebagai berikut; 



Pemohon tetap pada permohonannya untuk ……………………………….; 

Atas pertanyaan Ketua Majelis, Termohon menyampaikan kesimpulan secara lisan di 

depan sidang sebagai berikut; 

Termohon tetap pada permohonannya untuk ……………………………….; 

Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan bahwa pemeriksaan perkara ini dilanjutkan untuk 

musyawarah Majelis, lalu sidang di skor dan kepada  para pihak diperintahkan untuk 

meninggalkan ruang persidangan; 

Setelah Majelis Hakim selesai bermusyawarah, skor sidang dicabut dan kepada para 

pihak dipanggil kembali untuk masuk ke ruang persidangan; 

Selanjutnya Ketua Majelis membacakan hasil musyawarah Majelis Hakim yang amarnya 

sebagai berikut: 

M E N E T A P K A N 

1. Mengabulkan Permohonan Pemohon seluruhnya;  

2. Menyatakan sah Penitipan Uang Ganti Rugi/Konsinyasi yang telah diterima 

olehKepaniteraan Pengadilan Agama Sukabumi sebesar Rp. ................. (..........rupiah), 

kepada Sdri. .........berdasarkan Berita Acara Penyerahan dengan disertai uang (Penitipan 

UangKonsinyasi) Nomor : ............ pada hari ............, tanggal .............;  

3. Menghukum Pemohon untuk membayar biaya perkara ini berjumlahRp. .......- (..... rupiah);  

 

Setelah pembacaan penetapan tersebut, Ketua Majelis menyatakan sidang selesai dan 

ditutup;  

 Demikian berita acara sidang ini dibuat dan ditanda tangani oleh Ketua Majelis serta 

Panitera Pengganti; 

 

       Panitera Pengganti  Ketua Majelis 

   

   

   

...............  ................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN  PERMOHONAN KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FM/AP/56/10.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

P E N E T A P A N 

Nomor : …. /Pdt.P/2018/PA.Smi 

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA 

 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa perkara perdata pada Peradilan TingkatPertama, menjatuhkan 

Penetapan sebagai berikut dalam perkara Permohonan antara : 

……………………………………………….. Selanjutnya disebut sebagai P E M O H O N; 

Melawan 

...........................................................................selanjutnya disebut sebagai Termohon 

 

Pengadilan Agama tersebut; ------------------------------------------------------------------- 

Telah membaca berkas perkara ini; -------------------------------------------------------- 

Telah membaca dan mempelajari Permohonan Pemohon serta memeriksa surat bukti 

dan saksi di persidangan; --------------------------------------------------------------- 

 

TENTANG DUDUK PERKARANYA 

 

Menimbang, bahwa Pemohon dengan surat permohonannya tertanggal……………… yang telah terdaftar di 

Kepaniteraan Pengadilan AgamaSukabumi pada tanggal ……………..dalam Register dengan Nomor: …………………., 

mengemukakan hal-hal sebagai berikut :----------------- 

1. Bahwa berdasarkan Penetapan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Nomor ......, tanggal ....... Pemohon telah 

melaksanakan kewajiban pembayaranpenitipan uang konsinyasi terhadap Sdr. ..... pada tanggal ....... sebesar Rp. ......,- 

;yang telah diterima oleh Kepaniteraan Pengadilan AgamaSukabumi;--------------------------------------------- 

2. Bahwa berdasarkan Berita Acara Penyerahan dengan disertai (Penitipan Uang Konsinyasi)Nomor : ..... pada hari 

..........tanggal ......... telahdilaksanakan Penawaran dan Penyerahan Uang kepada Sdr. ......... selaku Termohon Konsinyasi 

oleh Jurusita Pengadilan Agama Sukabumi yang mana disana bertemu sertaberbicara dengan Sdr.......... sendiri telah 

memberikan jawaban masih dirunding(musyawarah dengan keluarga);---------------- 

Berdasarkan hal tersebut diatas dimohon kepada Bapak / Ibu Hakim dapat menetapkan 

sebagai berikut : ------------------------------------------------------------------------- 

1. Mengabulkan Permohonan Pemohon seluruhnya;----------------------------------------- 

2. Menyatakan sah Penitipan uang ganti rugi/konsinyasi yang telah diterimaoleh Kepaniteraan Pengadilan 

AgamaSukabumi sebesar Rp. ........kepada Sdri. .................... berdasarkan Berita Acara Penyerahan dengan 

disertaibuang (Penitipan Uang Konsinyasi) Nomor : ............ pada hari............, tanggal ....... ;--------------------- 

3. Memanggil Termohon Konsiyasi Sdr. ..........untuk ditawarkan Ganti Rugiyang dititipkan ke Pengadilan 

AgamaSukabumi ;---------------------------------- 

4. Membebankan biaya permohonan menurut hukum ;------------------------------ 

 



Menimbang, bahwa pada hari persidangan yang telah ditetapkan, Pemohon telahdatang menghadap Kuasanya 

sebagaimana tersebut di atas, kemudian pemeriksaan dilanjutkandengan pembacaan surat permohonan Pemohon, yang maksud 

dan isinya tetap dipertahankan oleh Pemohon; ------------------------------- 

Menimbang, bahwa untuk membuktikan dalil – dalil permohonannya, Pemohon telahmengajukan foto copy bukti surat 

berupa dan bertanda sebagai berikut : 

1. Fotocopy ………………………… 

2. Fotocopy ………………………. 

3. Fotocopy ………………………… 

Menimbang, bahwa Surat Surat bukti berupa Fotocopy tersebut telah diperiksa danditeliti semuanya telah dicocokan 

dengan aslinya dan ternyata cocok dan sesuai, sehingga dapat diterima sebagai alat bukti yang sah dalam Permohonan ini; -----

------- 

Menimbang, bahwa untuk menguatkan bukti – bukti tersebut diatas Pemohondipersidangan telah mengajukan 3(tiga) 

orang saksi yang telah di sumpah sesuai dengan agamanya memberikan keterangan yang pada pokoknya sebagai berikut; 

1. Saksi Drs. HABIB : 

 Bahwa …………………….. 

 Bahwa……………………… 

 Bahwa……………………… 

2. Saksi Drs. A.DAYA PRASETYONO, MM. : 

 Bahwa……………………. 

 Bahwa …………………. 

 Bahwa……………….. 

Menimbang, bahwa segala sesuatu yang terjadi dipersidangan sebagaimana telahtercatat dalam berita acara persidangan , 

dianggap telah terurai kembali dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Penetapan ini;------------------------------- 

TENTANG PERTIMBANGAN HUKUMNYA 

Menimbang, bahwa pada hari sidang yang telah ditetapkan Pemohon datangmenghadap dipersidangan Kuasanya 

SISWANTO, berdasarkan Surat Kuasa No.180/932/436.6.1/2015, tertanggal 12 Pebruari 2015, kemudian setelah dibacakan 

permohonan tersebut, Pemohon menyatakan tetap pada permohonannya; 

Menimbang, bahwa maksud dan tujuan permohonan Pemohon adalah sebagaimana tersebut diatas; ---- 

Menimbang, bahwa yang menjadi substansi permohonan Pemohon dapat disimpulkan pada pokoknya adalah Pemohon 

mengajukan permohonan pengesahan uang konsinyasi yang telah ditransfer ke Rekening Pengadilan AgamaSukabumi ; ----- 

Menimbang, bahwa selanjutnya akan dipertimbangkan apakah permohonan Pemohon tersebut tidak bertentangan dengan 

hukum sehingga cukup beralasan untuk dikabulkan ataukah sebaliknya ; ------------------- 

Menimbang, bahwa untuk membuktikan dalil permohonannya tersebut, Pemohon mengajukan photo copy bukti surat 

bertanda P-1. sampai dengan P-26 sebagaimana tersebut diatas yang telah dicocokkan sesuai dengan aslinya dan bermeterai 

cukup sehingga dapat dipergunakan sebagai alat bukti yang sah di persidangan, kecuali bukti surat bertanda P-1, P-2; P-7; 

tanpa diperlihatkan aslinya sehingga akan mempunyai nilai pembuktian apabila bersesuaian atau didukung oleh alat bukti yang 

sah lainnya;  

Menimbang, bahwa berdasarkan keterangan dari Pemohon dan saksi-saksi serta dihubungkan dengan bukti-bukti surat 

yang diajukan dipersidangan, maka dipandang telah diperoleh fakta Hukum sebagai berikut;  

a. Bahwa benar Pemohon telah melaksanakan penawaran uang kepada Sdr........... oleh Jurusita Pengadilan 

AgamaSukabumi berdasarkan berita AcaraPenyerahan dengan disertai Penitipan Uang konsigsinatie pada hari 

......tanggal .......... Nomor : ............, bahwa berdasarkanketerangan dari Sdri Sumilah, menerangkan bahwa Termohon 

Konsinyasi 

Menimbang, bahwa atas permohonan konsinyasi tersebut telah dikabulkan oleh KetuaPengadilan AgamaSukabumi 

dengan Penetapannya tertanggal ........ No. ............ (vide bukti bertanda P.21) dan Penetapan tersebut telah dijalankan oleh Juru 



Sita Pengadilan AgamaSukabumi dengan cara menawarkan kepada Termohon sesuai Berita Acara Penawaran Konsinyasi 

tanggal .......... No.: ........... (vide bukti bertanda P.25) pada pokoknya Termohon belum dapat memberikan jawaban dengan 

demikian sikap Termohon tersebut menggantung dan tidak ada kepastian ; 

Menimbang, bahwa berdasarkan pertimbangan tersebut di atas maka Hakim Pengadilan Agama berpendapat bahwa 

prosedur yang ditempuh oleh Pemohon, sehingga oleh karenanya permohonan Pemohon agar uang Konsinyasi tersebut 

disyahkan dan kepada Panitera Pengadilan AgamaSukabumi agar menerima uang konsinyasi sebagaimana Petitumpermohonan 

harus dinyatakan beralasan menurut hukum untuk dikabulkan ; 

Menimbang, bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana terurai di atas maka permohonan Pemohon harus 

dikabulkan; 

Menimbang, bahwa oleh karena permohonan Pemohon dikabulkan, maka Termohonberada sebagai pihak yang kalah, 

sehingga Termohon harus dihukum untuk membayar biaya perkara ini yang jumlahnya sebagaimana tercantum dalam amar 

putusan dibawah nanti ; 

Mengingat dan memperhatikan pasal – pasal serta Peraturan Hukum dan Perundang- 

Undangan lainnya yang bersangkutan ; -------------------------------------------- 

M E N E T A P K A N 

1. Mengabulkan Permohonan Pemohon seluruhnya; --------------------------------------- 

2. Menyatakan sah Penitipan Uang Ganti Rugi/Konsinyasi yang telah diterima olehKepaniteraan Pengadilan AgamaSukabumi 

sebesar Rp. ........,-- (.............. rupiah), kepada Sdri. .........berdasarkan Berita Acara Penyerahan dengan disertai uang 

(Penitipan UangKonsinyasi) Nomor : ......... pada hari ........., tanggal ............; ---------- 

3. Menghukum Pemohon untuk membayar biaya perkara ini berjumlahRp. ....- (...... rupiah); ---------------------------------------- 

Demikian ditetapkan berdasarkan musyawarah Majelis Hakim Pengadilan Agama Sukabumi pada hari 

Senin, tanggal ......Masehi, bertepatan dengan tanggal ............. Hijriyah, yang diucapkan pada hari itu juga dalam 

persidangan terbuka untuk umum oleh ........., sebagai Ketua Majelis, , dibantu oleh ........., sebagai Panitera 

Pengganti, serta dihadiri oleh Para Pemohon 

 

Hakim Ketua 

 

Ttd. 

............................... 

 

Panitera Pengganti 

 

Ttd. 

........................................ 

Rincian Biaya Perkara : 

1. Biaya Pendaftaran ……………………………………..  Rp     30.000,- 

2. Biaya Proses ……… ………………………………  Rp     50.000,- 

3. Biaya Panggilan ………………………………………  Rp     50.000,- 

4. R e d a k s i ………..………………………………….  Rp       5.000,- 

5. M e t e r a i ……………………………………………  Rp       6.000,- 

J  u  m  l  a  h       Rp   141.000,- 

(seratus empat puluh satu ribu Rupiah);  

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PERINTAH PENITIPAN PELAKSANAAN UANG KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FMAP/56/11.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instrumen perintah penitipan pelaksanaan uang konsinyasi 

 Nomor Perkara : .......................................................  

 Pemohon Konsinyasi : ....................... ............................... 

 Termohon Konsinyasi : …………………………………….. 

 Nama Jurusita/ JSP           : …………………………................ 

 Ongkos Pelaksanaan : Rp. .................................................,-Ruang Sidang Pe 
   

       Ketua 

 

 

 
  

 (Hidayah)                                       ........................................................ 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BA PENITIPAN UANG KONSINYASI 
Kode Dokumen 

FMAP/56/11.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

                                     BERITA ACARA PENITIPAN  

   DARI PEMOHON  KONSINYASI 

 

 

Pada hari ini  ………………… tanggal ………… saya ……….. panitera / juru sita pengadilan 

Agama ………….. berdasarkan perintah ketua pengadilan agama ….. dalam penetapannya nomor 

………………….. tanggal ……………… dengan di saksikan 2( dua ) orang saksi  masing – 

masing : 

 

 

1. Nama ………………………… umur …………………. Pekerjaan ………………..  

Alamat ……………………….umur …………………… pekerjaan ……………… 

2. Nama ……………………….  Umur  ………………….. pekerjaan …………….. 

Alamat …………………….. umur ……………………..pekerjaan ……………… 

 

Menerima titipan / konsinyasi dari sdr …………… kepada sdr……………., bertempat Tinggal di 

………………………… ……….. berupa uang / barang sejumlah /sebanyak ………… 

Dengan perincian sebagai berikut  

 

  

1. ………………………. 

2. ………………………. 

3. ………………………. 

Untuk disimpan di Kepaniteraan Pengadilan Agama ...................  ; 

Demikian di buat berita acara ini  yang di tanda tangani  oleh saya panitra dan saksi – saksi  

serta Pemohon konsinyasi tersebut  selanjutnya satu eksempler salinan berita acara ini 

telah saya serahkan kepada yang bersangkuatan  

 

 

Yang menerima      yang menyerahakan  

Panitra / jurusita PA………                                Yang menyerahkan 

 

    Saksi – saksi  

  

 

 

 

 


