PENGADILAN AGAMA SUKABUMI
Jalan Taman Bahagia No.19
Telp. 0266 213790 Fax 0266 213790
Website : www.pa-sukabumi.go.id
Email : info@pa-sukabumi.go.id
SUKABUMI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
LAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI DARI PENGADILAN AGAMA/MAHKAMAH
SYAR’IAH LAIN

Nomor SOP/AP/55

Tanggal Pembuatan 26 Oktober 2018

Tanggal Revisi Maret 2018
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DOKUMEN MASTER A

DOKUMEN TERKENDALI NO. SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | HIR Pasal 195;

2. | Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan

1. S1 yang memahami pola bindalmin

2. SMU yang memahami pola bindalmin

Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
Tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang Nomor 50 Tahun 2009;

3. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/001/SK/1991 Tentang Pola Pembinaaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;

4. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/032/SK/1991 Tentang Pemberlakuan Buku Il sebagai
Pedoman Tugas dan Administrasi Peradilan;

5. | SEMA Nomor 5 Tahun 1999

6. | SEMA Nomor 7 Tahun 2001

7. | PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1 | SOP Pelayanan Permohonan Eksekusi Riil

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan
Peraturan-Peraturan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. | Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Register Delegasi Eksekusi



http://www.pa-sukabumi.go.id/
mailto:info@pa-sukabumi.go.id

SYAR’IAH LAIN

LAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI DARI PENGADILAN AGAMA/MAHKAMAH

2 4 | 5 |6 | 7 8 9 10 11 12 13
Menerima Permohonan berkas
Eksekusi dari Pengadilan permohonan Meni Diterimnaya
Agama lain disertai biaya eksekusi 5 Menit Permohonan
eksekusi Eksekusi reel
Menyerahkan berkas berkas berkas
permohonan eksekusi ke Ketua I:‘;:' permohonan 5 Ment permohonan
eksekusi enit | eksekusi
eksekusi
Membuat penetapan Juru 1 berkas 5Menit | Surat
Sita untuk melaksanakan permohonan Penetapan
eksekusi |:|:I eksekusi Jurusita
Mengajukan instrumen 10 permohonan
permohonan biaya I_l pemberitahuan|  Menit biaya
pemberitahuan eksekusi pemberitahuan
pelaksanaan eksekusi pelaksanaan
Melaksanakan v relaas 10 relaas
pemberitahuan pelaksanaan pemberitahuan|  Menit pemberitahuan
eksekusi D telah
dilaksanakan |
Melaksanakan eksekusi v berkas 120 Berita Acara
Ej permohonan menit Eksekusi
eksekusi
Membuat dan v Berkas 20 Berita Acara
menandatangani berita [ Eksekusi Menit Eksekusi
acara eksekusi ?
Mengirimkan hasil Berita Acara | 30 Menit | Berita Acara
pelaksanaan eksekusi A 4 Eksekusi Eksekusi,
ke PA pengaju - surat
pengantar dan
bukti
pengiriman
berkas

Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 215 menit
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

SURAT PERMOHONAN EKSEKUSI DARI PA/MS LAIN

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/02 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018
Nomor : W10-A13/ /JHK.05/......c...... A —— Cianjur, .o
Sifat : Penting
Lampiran -
Perihal : Mohon bantuan Pelaksanaan Eksekusi
Nomor : ... /PAt.G/ ... /PA.Cjr
Kepada
Yth. Ketua Pengadilan Agama Sukabumi
di
Sukabumi
Assalamu’alaikum Wr.Whb.
Berdasarkan Penetapan Ketua Pengadilan Agama Cianjur Nomor :
............... /Pdt.G/......./PA.Cjr tanggal ............ce........., tentang Penetapan Eksekusi, pada tanggal

Sehubungan objek sengketa Eksekusi berada di wilayah Hukum Pengadilan Agama Sukabumi
maka kami memohon kepada Bapak Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Cq Panitera Pengadilan
Agama Sukabumi untuk melaksanakan Eksekusi ;

Adapun obyek Eksekusi tersebut yaitu :

- Sebidang tanah seluas kurang lebih ......vcineinecnnns (P ) dan bangunan rumah
permanen yang berdiri diatasnya seluas kurang lebih ......... 1Y V2 meter persegi)
yang terletak di Kampung ... RT. ... RW. .. | DICTSY: E Kecamatan
............................ , Kabupaten .........ccceseo...... dengan Sertifikat Hak Milik Nomor : .................atas
NAMA oorrevreeereersreeseenes dengan batas-batas :

- Sebelah Utara dengan tanah miliK ......ccccoenenneenneenenns
- Sebelah Timur dengan tanah miliK .......ccoreenreerreeens
- Sebelah Selatan dengan tanah milik .......cconeenninenn.
- Sebelah Barat dengan tanah milik ......ccconinircnnccrnneen.

Bersama ini pula kami kirimkan biaya pemberitahuan sejumlah RP. ........couuunnenen. ,-
((oreermeerseemensseesssesssesssesssesssessnees ) dipotong ongkos kirim via wesel pos. Kami harap agar Berita Acara
Pelaksanaan Eksekusi segera dikirimkan kepada kami dan atas kerjasamanya yang baik, kami
mengucapkan terima kasih.

Wassalam,
Panitera

Tembusan :
Yth.Ketua Pengadilan Agama Cianjur (sebagai laporan);
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

BUKTI PENGIRIMAN BIAYA EKSEKUSI DARI PA/MS LAIN

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/03 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018
S RS-1
N POS REMITTANCE Form
POS INDONESIA Pengiriman
Uang

Nama Pengirim : PENGADILAN AGAMA CIANJUR
Alamat : Jalan Raya Bandung No. 45 Cianjur
Tlp/Fax. : (0263) 261090

E-mail : pa.cianjur_pta-bdg@yahoo.co.id

Nama Penerima : PENGADILAN AGAMA
SUKABUMI
Alamat :.JI. Taman Bahagia No. 19 Sukabumi

Besar Uang : Rp....couereesssescsesessnsene ol (PP

Layanan :

|:| Wesel Pos Instan Wesel |:| Pos
Standar

[] Wesel Pos Prima Wesel [ ] Pos.

Berita tanda [ | Untuk layanan yang anda pilih

Berita (Maks 100 Karakter) : Biaya Dicente................

Tanda tangan Petugas Pos

Nippos :

Tanggal :

Tanda tangan pengirim




PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

PENUJUKAN JURUSITA

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/04 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018

SURAT PENUNJUKAN

Panitera Pengadian Agama SUkabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan

Agama Sukabumi Nomor .......... Tanggal ................ Tentang Penetapan Majelis Hakim atas
permohonan eksekusi yang diajukan oleh Pengadilan Agama ..................... nomor
.............. tanggal........ccccooe.

Menimbang, bahwa untuk kelancaran tugas Majelis Hakim dalam memeriksa dan
mengadili, serta menyelesaikan perkara tersebut perlu dibantu oleh seorang Jurusita/Jurusita
Pengganti.

Memperhatikan, Pasal 103 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan
Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009.

MENUNJUK

Saudara ......cccceeeeeennn. sebagai jurusita dengan tugas:
— Melaksanakan perintah Ketua Majelis menyampaikan panggilan, pemberitahuan isi putusan
kepada pihak yang tidak hadir, mengumumkan melalui media massa dan melakukan tugas-

tugas sebagai jurusita lainnya atas perintah Ketua Majelis.

Sukabumi, ....coveeeeiiiii,

Panitera,
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

INSTRUMEN PEMBERITAHUAN PELAKSANAAN EKSEKUSI

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/05.1 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018

Instrumen pemberitahuan pelaksanaan eksekusi

a. Nomor Eksekusi : /Pdt.Eks/20/PA.Cjr
b. Perkara Nomor : /Pdt.G/20  /PA.Cjr

C. Nama Pemohon
e. Nama Termohon
f. Nama Jurusita/Jurusita Pengganti

Sukabumi, ..ccccccvvveeen.
Panitera
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

RELAAS PEMBERITAHUAN EKSEKUSI

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/05.2 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018

RELAAS PEMBERITAHUAN EKSEKUSI

Nomor ...,
Pada hari ini .................... tanggal  .............. Saya ......cceeeenen. Jurusita/Jurusita Pengganti*
pada Pengadilan Agama/Mahkamah Syariyah ............ * atas perintah Panitera Pengadilan

Agama/Mahkamah Syar’iyah* tersebut,

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA

.................... umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ............ pendidikan terakhir ..... tempat
tinggal/kediaman*di ........................ Kelurahan/Desa ......... * Kecamatan
............ Kota/Kab ......* dahulu .............. sekarang sebagai Pemohon
Eksekusi;

Bahwa pada hari ...... tanggal .............. waktu pukul 09:00 wib akan dilaksanakan eksekusi
terhadap
................................. terletak di desa..............keC................. @b PIOVLcceececcc . SETEMIPAL
dikenal dg nama Jalan.................... sebagaiman  diuraikan dalam  surat  ukur
tanggal........cccccoeenee seluas e, tertulis atas Nama e bertempat di
....................... desa.................kec......... Kkab..........prov.................dalam perkara nomor
............................. antara :

.................... umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ............ pendidikan terakhir ..... tempat
tinggal/kediaman*di ........................ Kelurahan/Desa ......... * Kecamatan
............ Kota/Kab ......* dahulu .............. sekarang sebagai Pemohon
Eksekusi;

Melawan

.................... umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ............ pendidikan terakhir ..... tempat
tinggal/kediaman*di ........................ Kelurahan/Desa ......... * Kecamatan
............ Kota/Kab ......* dahulu .............. sekarang sebagai Termohon

Eksekusi;




Pemberitahuan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di sana bertemu serta
berbicara/tidak bertemu dengan

Selanjutnya saya telah menyerahkan salinan relaas pemberitahuan tersebut kepada
................................................ tersebut;

Demikian relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta .....

Yang diberitahukan, Jurusita/Jurusita Pengganti,



PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

BERITA ACARA EKSEKUSI

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/06 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018

Berita Acara Sita Eksekusi
(Ps. 197 HIR / 2008 Rbg)

BERITA ACARA EKSEKUSI
Nomor : ....../Pdt.Eks/20.../PA...

Pada hari ini Selasa tanggal ... ....... 20 SAYA cerereeeeeeeneeens Panitera Pengadilan Agama
............ atas perintah Ketua Pengadilan Agama ............ dengan penetapan Nomor:
....... /Pdt.Eks/20.../PA.... tanggal ...... .......... 20....,, dalam perkara antara:

........................................... , eeeeesnenens,  berdasarkan Surat  Kuasa  Substitusi  No.

......... [oiieef ciieef e/ e tanggal ... ........ 20... yang diberiakn oleh ..................,, selaku
..................................................................... , dalam hal ini telah memberikan kuasa
KEPAdA oo e s P, , berkantor di
.................................... , yang selanjutnya disebut sebagai Pemohon Eksekusi;

melawan

.................... , beralamat ...y e e, yang  selanjutnta

..................................................... , selaku ....................., beralamat di Jalan .........c.ccoeiriiennnn
No. ... RT. ... RW. ... Kelurahan ........c..cc........ , Kecamatan ................ ) ,

yang selanjutntya disebut sebagi Termohon Eksekusi II ;

........................ , beralamat di Jalan ..................... No. ... RT. ... RW. ... Kelurahan ................,,
Kecamatan ............... ) e , yang selanjutntya disebut sebagi Termohon
Eksekusi III ;

..................... , di Desa .......ceeee, Kecamatan ............., Kabupaten ..............,
..................... yang selanjutntya disebut sebagi Termohon Eksekusi IV ;

Yang semuanya sebagai Termohon Eksekusi:

Untuk melakukan eksekusi atas .........ooooiiiinien sebagaimana Surat Permohonan
EKSERUSI e berdasarkan
................................................................................. tanggal ........ ....... 20.., maka saya dengan

disertai dua orang saksi yang telah dewasa dan dapat dipercaya, masing-masing :




Telah datang di .......ccecerrennee. Rt. .../... Desa ............. Kecamatan ............ Kabupaten ............. ,
di oo yang dijaminkan oleh Termohon Eksekusi itu berada, dan di sana bertemu dan
berbicara dengan

Setelah kepadanya diberitahukan tentang maksud kedatangan saya, dengan
memperlihatkan dan membacakan surat Penetapan Ketua Pengadilan Agama ...... Selatan tersebut
diatas, yaitu untuk melakukan eksekusi atas ................... sebagaimana Surat Permohonan Eksekusi
............................................................................. berdasarkan ................c.e..e...... tanggal 31 Mei 2007,
guna melaksanakan Penetapan Ketua Pengadilan Agama Jakarta ............. Nomor
....... /Pdt.Eks/20.../PA... tanggal ... ...... 20... Dalam perkara antara kedua belah pihak, atas

Penetapan tersebut Termohon Eksekusi [V di hukum untuk :

Dan kepada Kepala Desa ..........c..... Kecamatan ............c.c... Kabupaten ................. yang
mengaku bernama .........c.cccoeeeeieninne telah saya beritahukan pula mengenai penyitaan ini, dengan

maksud supaya diumumkan di tempat itu, sehingga diketahui oleh khalayak ramai ;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepada pihak Pemohon Eksekusi

dan Termohon Eksekusi masing-masing sehelai salinan Berita Acara Eksekusi ini;

Demikianlah Berita Acara penyitaan ini dibuat dan ditanda tangani oleh saya Panitera, saksi-

saksi dan Kepala Desa tersebut;

Saksi - saksi Panitera,



Kepala Desa ......cccceeveeercneennne

Termohon Eksekusi

Biaya Eksekusi Rp. .....cccceeevrne e (TP )



PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

BUKTI PENYERAHAN ACARA EKSEKUSI

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/07 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018

BUKTI PENYERAHAN BERITA ACARA EKSEKUSI
Nomor : /Pdt.G/2017/PA.Cjr

Pada hari ...................... tanggal ..........ocoiiiiii saya Panitera

....... bin ........, umur .....tahun, agama Islam, pendidikan ....., pekerjaan ......, tempattinggal di .........,
Kelurahan/Desa................. , Kecamatan.............. , Kabupaten/Kota ....... ,Selanjutnya disebut
Pemohon Eksekusi/Termohon Eksekusil.................. :

Selanjutnya setelah penyerahan ini ditanda tangani, saya serahkan Berita Acara Eksekusi tersebut
kepadanya.

Demikian, bukti penyerahan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta ..........
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

SURAT PENGANTAR PENGIRIMAN BA EKSEKUSI

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/08 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018
Sukabumi, .......cceeeeiiiiinnenns
Nomor e / /HK.05/........ R
Sifat : Penting
Lampiran : -
Hal : Penyampaian Berita Acara Eksekusi
Kepada Yth.
Ketua Pengadilan Agama ..........c.cccceevneen.
Al
AssalamualaikumWr. Wh.

Memenuhi maksud surat Bapak NOMOT...........cciiiiiiiiinine e
tanggal Perihal sebagaimana pokok surat, bersama ini kami kirimkan berita acara pelaksanaan
eksekusi dimaksud:;

Demikian surat ini kami sampaikan untuk maklum.
Terimaksih
Wassalam
An. Ketua
Panitera
Tembusan :

Yth. Ketua Pengadilan Agama Sukabumi (sebagai laporan)
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI

LAPORAN LIPA 7b

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AP/55/09 26/10/2017 01/03/2018 01/03/2018
LAPORAN KEUANGAN PERKARA EKSEKUSI
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI
BULAN ................. TAHUN ...............
LI-PA.7.b
Jumlah
No. URAIAN
PENERIMAAN PENGELUARAN
1 2 3 4
1 | Sisa Awal Rp - Rp -
2 | Penerimaan Rp - Rp -
3 | Meterai Rp - Rp -
4 | Leges Rp - Rp -
5 | Sita Eksekusi Rp - Rp -
6 | Juru Sita Rp - Rp -
7 | Iklan Rp - Rp -
8 | Juru Lelang Rp - Rp -
9 | Saksi Rp - Rp -
10 | Keamanan Rp - Rp -
11 | Lain-lain Rp - Rp -
12 | Saldo Akhir Rp -
Jumlah Rp - Rp -
Saldo Bank Rp -
Saldo Kas Tunai Rp -
Mengetahui : Sukabumi, ....ccccevveiiiieiiee
Ketua Pengadilan Agama
Sukabumi Panitera,
NIP. e NIP. e




