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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Perma No. 1 tahun 2014 tentang pedoman 
Pemberian Layanan Hukum bagi Masyarakat 
Tidak Mampu di pengadilan  

2. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 
Tahun 2012 tentang pedoman penyusunan 
standard operasinal prosedur di lingkungan 
mahkamah agung dan badan peradilan agama 
yang ada dibawahnya  

3. Surat Edaran Dirjen Badilag No. 
0508a/DjA/HK.00/III/2014 tentang petunjuk teknis 
pelaksanaan PERMA No. 1 tahun 2014 

4. SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang standar 
pelayanan peradilan 
 

1. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 
Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 

2. Menguasai Aplikasi SIADPA dan SIPP 
3. Memahami Sistem Administrasi Pencatatan 

Perkara  
4. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

SOP Penerimaan perkara 
 

Data-data pendukung, computer, alat tulis kantor, 
pedoman dan peraturan 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak  1. Perkara Prodeo 
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LAYANAN PRODEO TINGKAT PERTAMA 

No Kegiatan 

Pelaksana     Mutu Baku 

Ptgs 
Meja 

I 

Ptgs 
Meja 

II 

Kasir  Panit
era  

JS/ 
JSP 

Ketua 
PA 

Ketua 
Majelis 

Keleng 
kapan 

Waktu Output 

1 Menerima 
gugatan / 
permohonan 
beserta Surat 
Keterangan 
Tidak Mampu 
(SKTM) 

       Surat 
permoh
onan 

10 
menit 

Surat 
permoh
onan 

2 Membuat SKUM 
dengan angka 0 
(nol) dan 
diteruskan ke 
kasir 

       Surat 
permoh
onan 
dan 
cheklist 

10 
menit 

Surat 
permoh
onan 

3 Menerima 
SKUM dan 
mencatat dalam 
buku Keuangan 
Perkara, 
Menyerahkan 
kembali sehelai 
surat gugatan 
setelah diberi 
nomor perkara 

       buku 
keuanga
n 
perkara 

5 
menit 

SKUM 
dengan 
angka 0 

4 Mencatat dalam 
register perkara 
 

       Surat 
permoh
onan 
dan 
SKUM 

10 
menit 

Surat 
permoh
onan 
dan 
SKUM 

5 Menyerahkan 
berkas perkara 
ke Ketua melalui 
Panitera 

       berSurat 
permoh
onan 

15 
menit 

Tercatat 
dalam 
register 
perkara 

6 Membuat dan 
menandatangan
i PMH 

       Instrum
en PMH 

10 
menit 

PMH 

7 Membuat dan 
menanda 
tangani 
PPP/PJS/JSP 
dan 
meneruskan 
berkas ke Ketua 
Majelis 

       PMH 15 
menit 

Penunju
kan 
PPP/ 
PJS/JS
P 

8 Menetapkan 
hari sidang, 
membuat 
instrumen 
panggilan untuk 
JS/JSP 

       Instrum
en PHS 

15 
menit 

PHS 

9 Memanggil para 
pihak sesuai 
dengan hari dan 
tanggal PHS 

       Instrum
en 
panggila
n 

840 
menit 

Relas 
panggila
n 

10 Melaksanakan 
persidangan 
sesuai jadwal, 
memeriksa 
secara insidentil 

     

tidak 

 Catatan 
berita 
acara 

30 
menit 

Berita 
acara 



  

 

 

permintaan 
prodeo dan 
memutus sela 
dikabul atau 
tidaknya prodeo 
dari pemohon 

11 Memerintahkan 
penggugat/ 
pemohon untuk 
membayar biaya 
perkara 

      ya Instrum
en untuk 
membay
ar 

15 
menit 

Tanda 
terima 
pembay
aran 
biaya 
perkara 

12 Melanjutkan 
persidangan 
(bagi prodeo 
yang dikabulkan 
dan prodeo 
yang ditolak 
tetapi telah 
membayar 
panjar) 

       Instrum
en tidak 
membay
ar / 
SKUM 

30 
menit 

Instrum
en tidak 
membay
ar / 
SKUM 

Waktu yang dibutuhkan : 17 jam 15 menit  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT GUGATAN/PERMOHONAN PRODEO 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/02 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 
HAL : GUGATAN CERAI  
 
      , .............. 
 
                                   Kepada 
                                 Yth.  Ketua Pengadilan Agama .................. 
                                   Sukabumi 
 
      Assalamu'alaikum wr. wb. 
 
     Yang bertanda tangan di bawah ini saya : 
 
, umur  tahun, agama Islam, pendidikan , pekerjaan , tempat tinggal di , sebagai "Penggugat"; 
 
          Dengan ini mengajukan gugatan perceraian terhadap suami Penggugat: 
 
, umur  tahun, agama Islam, pendidikan , pekerjaan , tempat tinggal di , sebagai "Tergugat”; 
                           
      Adapun mengenai duduk perkaranya adalah sebagaiberikut: 
 
1. Bahwa Penggugat adalah istri sah Tergugat yang menikah pada tanggal .............., tercatat di Kantor 

Urusan Agama Kecamatan KUA tempat mencatatkan  P I dan P II isikan kecamatan aja sesuai dengan 
Kutipan Akta Nikah Nomor  tanggal ..............; 

 
2. Bahwa setelah nikah kemudian Penggugat dan Tergugat hidup bersama sebagai suami istri , telah 

berhubungan sebagaimana layaknya suami istri namun belum dan telah dikaruniai  keturunan; 
 
3. Bahwa selama rumah tangga antara Penggugat dan Tergugat  pernah bercerai  ; 
 
4. Bahwa pada mulanya rumah tangga antara Penggugat dan Tergugat berjalan dengan baik dan 

harmonis, namun terhitung sejak bulan    keharmonisan tersebut mulai memudar dan antara Penggugat 
dan Tergugat terus-menerus terjadi perselisihan dan pertengkaran ; 

 
5. Bahwa perselisihan dan pertengkaran antara Penggugat dan Tergugat tersebut terutama disebabkan : 

 
……………………………………………………………………………………. 

 
6. Bahwa antara Penggugat dan Tergugat sejak bulan   telah pisah tempat tinggal yang sampai sekarang 

telah berjalan  karena Tergugat telah pergi meninggalkan Penggugat; 
 
7. Bahwa oleh karena sikap Tergugat tersebut, maka Penggugat merasa sudah tidak ada harapan akan 

hidup rukun lagi dalam rumah tangga; 
 
8. Bahwa dengan demikian telah cukup alasan bagi Penggugat untuk menggugat cerai Tergugat; 

 



  

 

 

9. Bahwa Penggugat dalam keadaan tidak mampu/miskin, oleh karena itu Penggugat mohon agar diberi 
izin untuk berperkara secara cuma-cuma (prodeo); 

 
        Berdasarkan hal-hal tersebut di atas, Penggugat mohon dengan hormat agar Bapak Ketua 

Pengadilan Agama Sukbumi. cq. Majelis Hakim yang memeriksa dan mengadili perkara ini berkenan 
menjatuhkan putusan sebagai berikut : 

 
Primer 
1. Mengabulkan gugatan Penggugat; 
2. Menjatuhkan talak satu ba’in sughra Tergugat (…………..) terhadap Penggugat (……………….); 
4. Membebaskan Biaya perkara kepada Penggugat; 
 
Subsider: 

Apabila Pengadilan Agama Sukabumi berpendapat lain mohon putusan yang seadil-adilnya; 
 
  Demikian gugatan ini Penggugat ajukan, atas dikabulkannya gugatan ini Penggugat sampaikan 
ucapan terima kasih. 

 
 
             Wassalaam, 
 

      Hormat Penggugat, 

 
 
 
 
                                                               ……………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN MAJELIS HAKIM 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/03 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
PENETAPAN 

Nomor ……/Pdt.G/20…/PA.Smi 

BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi setelah membaca surat permohonan Pemohon 

bertanggal ………………… yang telah terdaftar di Kepaniteraan Pengadilan Agama 

.................dengan register Nomor  ……./Pdt.G/20…./PA.Smi, tanggal …………………; 

Membaca surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Nomor ……………….. 

bertanggal ………………… tentang Susunan Majelis Hakim Pengadilan Agama Sukabumi; 

Menimbang bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu ditunjuk Majelis 

Hakim yang sesuai dengan Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Nomor 

………………………… bertanggal …………… yang susunannya tersebut di dalam penetapan ini;  

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan ayat (2) Undang-Undang Nomor 48 tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman dan Pasal 93 Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 serta ketentuan-

ketentuan hukum lain yang bersangkutan; 

MENETAPKAN 

Menunjuk : 

1. ……………………………….. sebagai Hakim Ketua Majelis 

2. ……………………………….. sebagai Hakim Anggota 

3. ……………………………….. sebagai Hakim Anggota 

untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut; 

 

                         Ditetapkan di : Sukabumi 

                         Pada tanggal: …………………. 

                         Ketua Pengadilan Agama Sukabumi 

                         

 

………………………………… 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PENUNJUKAN PANITERA PENGGANTI 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

PENUNJUKAN 
 PANITERA PENGGANTI 

 
Nomor : 0091/Pdt.G/20…/PA.Smi 

 
 

      Panitera Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama 

.......... Nomor : 0091/Pdt.G/2017/PA.Smi tanggal .................... tentang Penetapan Majelis Hakim; 

      Menimbang, bahwa untuk membantu hakim dalam memeriksa dan mengadili perkara tersebut, 

perlu menunjuk Panitera/Panitera Pengganti; 

      Memperhatikan, pasal 11 ayat (3) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman jo. Pasal 96 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana 

telah di ubah dengan Undang-Undang Nomor 3 tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 

50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan perundang-undangan terkait 

 
MENUNJUK 

 
Saudara ............................................  Sebagai Panitera/Panitera Pengganti* dengan tugas : 

Pertama     : Membantu Majelis Hakim dengan menghadiri dan mencatat jalannya siding serta  membuat 

Berita Acara Persidangan; 

Kedua :  Melaksanakan semua perintah Ketua Majelis dalam rangka penyelesian perkara tersebut. 

 

                       Sukabumi , ................................... 2017 

                        Panitera, 
 
 
 
 
                        ……………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PENUNJUKAN JS/JSP 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/05 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
SURAT PENUNJUKAN 

Nomor  ........./Pdt.G/20…/PA.Smi 

 

Panitera Pengadilan Agama Sukabumi. telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan 

Agama ........ Nomor   ........./Pdt.G/20…/PA.Smi Tanggal ........................... Tentang Penetapan 

Majelis Hakim. 

Menimbang, bahwa untuk kelancaran tugas Majelis Hakim dalam memeriksa dan 

mengadili, serta menyelesaikan perkara tersebut perlu dibantu oleh seorang Jurusita/Jurusita 

Pengganti. 

Memperhatikan, Pasal 103 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan 

Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009. 

MENUNJUK 

Saudara ............................... sebagai Jurusita Pengganti dengan tugas: 

 Melaksanakan perintah Ketua Majelis menyampaikan panggilan, pemberitahuan isi putusan 

kepada pihak yang tidak hadir, mengumumkan melalui media massa dan melakukan tugas-

tugas sebagai Jurusita Pengganti  lainnya atas perintah Ketua Majelis. 

 

Sukabumi, ................................ 

Panitera, 

 

 

 

…………………………….. 

 
 
 

 

 
 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR PENETAPAN HARI SIDANG 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
P E N E T A P A N 

Nomor  0000/Pdt.G/20.../PA.Smi 
 

Ketua Majelis Pengadilan Agama Sukabumi membaca surat Gugatan tertanggal ... dengan 

register Nomor : 0000/Pdt.G/20.../PA.Smi dalam perkara antara : 

................., umur ... tahun, agama Islam, pendidikan ..., pekerjaan ..., tempat kediaman di ..., 

sebagai PENGGUGAT; 

M e l a w a n 

................, umur ... tahun, agama Islam, pendidikan ...,  pekerjaan ...,  tempat kediaman di ...,  

sebagai TERGUGAT; 

 
Membaca, Penetapan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi tertanggal ... dengan register 

Nomor 0000/Pdt.G/20.../PA.Smi tentang Penetapan Majelis Hakim; 

Menimbang, bahwa hari sidang dalam perkara tersebut harus ditetapkan; 

Memperhatikan, Pasal 121 HIR serta ketentuan - ketentuan hukum lain yang bersangkutan; 

MENETAPKAN 

 Menentukan, bahwa pemeriksaan perkara tersebut akan dilangsungkan pada hari ..., tanggal 

... pukul ... WIB; 

 Memerintahkan kepada  Jurusita Pengganti  Pengadilan Agama Sukabumi untuk memanggil 

kedua belah pihak agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama ... pada hari, 

tanggal dan waktu yang telah ditetapkan di atas.  Selanjutnya agar diserahkan kepada 

Tergugat sehelai salinan Gugatan dengan diterangkan jika dikehendaki dapat dijawab secara 

tertulis yang ditanda-tanganinya  sendiri atau oleh kuasa hukumnya dan diajukan pada waktu 

sidang tersebut; 

 Menentukan, bahwa tenggang waktu antara pemanggilan kedua belah pihak yang berperkara 

dengan hari sidang paling sedikit harus ada tiga hari. 

Ditetapkan di  : Sukabumi  
Pada tanggal   : ... 
Ketua Majelis, 
........................................ 



  

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PANGGILAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
RELAAS PANGGILAN  

Nomor   Nomor  0000/Pdt.G/20.../PA.Smi 

Pada hari ini …..…………… tanggal ………… Saya ................. sebagai Jurusita/Jurusita Pengganti* 

pada Pengadilan Agama Sukabumi atas perintah ketua majelis dalam perkara Nomor  ................. Tanggal 

..................... 
 

TELAH MEMANGGIL 
 

1. ……………….. umur .... tahun, agama ....... pekerjaan …………, pendidikan terakhir ............... tempat 
tinggal di …………………………… Kelurahan ............ Kecamatan............ Kota 
Sukabumi, sebagai Pemohon I; 

2. ……………….. umur .... tahun, agama ....... pekerjaan …………, pendidikan terakhir ............... tempat 
tinggal/kediaman* di …………………………… Kelurahan/Desa ............* 
Kecamatan............ Kota/Kab .......* sebagai Pemohon II; 

3. ........... dst**. 
     

agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama Sukabumi pada : 

 
Hari/Tanggal : …………...............  
Pukul  : ………….........  
Tempat : ……………………….. 

untuk pemeriksaan perkara Permohonan …………. Nomor  0000/Pdt.G/20.../PA.Smi 
 Tanggal ................. 

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal/kediaman* yang dipanggil dan di sana saya 
bertemu serta berbicara dengan Pemohon dan diberitahukan kepadanya bahwa dirinya dapat membawa 
saksi-saksi untuk didengar keterangannya dan membawa surat-surat yang akan diajukan sebagai bukti 
dalam perkaranya yang waktunya akan diberitahukan kemudian.      

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepadanya sehelai  relaas panggilan ini; 
 
      Demikian relaas panggilan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta ........... 
 
 Pemohon  Jurusita/Jurusita Pengganti* 

 ....................... ................. 
 
*Coret yang tidak perlu 
**Sesuaikan dengan jumlah Pemohon. Apabila Pemohon hanya seorang, tidak perlu  memakai angka 1, 2, dan 

seterusnya. 

  ***Sebutkan jenis permohonannya. 

 



  

 

 

 

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERITA ACARA SIDANG 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/08 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

 

 

BERITA ACARA SIDANG 

Nomor  …./Pdt.G/20…/PA.Smi 

Sidang Pertama 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara tertentu pada tingkat 

pertama yang dilangsungkan di ruang sidang Pengadilan Agama tersebut, pada hari …. tanggal 

…………... dalam perkara ………........ antara: 

Fulan binti Fulani, tempat dan tanggal lahir...., agama Islam, pendidikan -----, pekerjaan ---

-----, bertempat tinggal di ----------, sebagai Penggugat; 

melawan 

Fulan binFulani, tempat dan tanggal lahir ...., agama Islam, pendidikan -----, pekerjaan -----

---, bertempat tinggal di ----------, sebagai Tergugat  

Susunan majelis yang bersidang: 

1. ......................................................... sebagai Ketua Majelis; 

2. ......................................................... sebagai Hakim Anggota; 

3. ......................................................... sebagai Hakim Anggota; dan dibantu 

…………………………………………  sebagai Panitera Pengganti;    

Setelah sidang dibuka dan dinyatakan terbuka untuk umum oleh Ketua Majelis, 

Pembanding dan Ter dipanggil menghadap di  persidangan; 

  Pemohon/ Penggugat menghadap sendiri;  

Termohon/ Tergugat tidak datang menghadap di persidangan dan tidak menyuruh orang 

lain sebagai wakil atau kuasanya yang sah, meskipun menurut relaas panggilan Nomor 

…./Pdt.G/20…/PA.Smi tanggal  ............... yang dibacakan di depan sidang  telah dipanggil secara 

resmi dan patut menghadap di persidangan, dan tidak ternyata ketidak datangannya tersebut 

bukan disebabkan alasan yang sah; 

Ketua Majelis tidak dapat mendamaikan kedua belah pihak yang berperkara, karena  

Termohon/ Tergugat tidak hadir. 



  

 

 

Selanjutnya Ketua Majlis menjelaskan bahwa hari ini akan memeriksa permohonan  

Penggugat untuk berperkara secara cuma-cuma  yang telah dibiayai oleh DIPA; 

Kepada Pemohon/Penggugat: 

- Apakah saudara tetap akan berperkara secara 

cuma-cuma ?. 

- Ya, karena saya tidak mampu, dan saya sudah 

mengajukan permohonan kepada Ketua 

Pengadilan dengan melampirkan dalam 

permohonan/ gugatan saya Surat Keterangan yang 

menerangkan bahwa saya orang miskin, dan foto 

kopi Kartu Peserta Jamkesmas. 

 

Selanjunya Ketua Majelis membacakan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama 

Sukabumi Nomor ………/Pdt.G/20…/PA.Smi tanggal  ............... yang isinya Penggugat  telah 

diijinkan oleh Ketua Pengadilan untuk berperkara secara cuma-cuma dengan biaya DIPA Nomor 

..............… tanggal  ............... 

Selanjutnya Ketua Majelis menunda sidang sampai dengan hari  .............  tanggal 

....................., pukul ……..….., untuk upaya damai/mediasi dan memerintahkan Jurusita/Jurusita 

Pengganti memanggil kembali Tergugat untuk menghadap ke  persidangan pada hari dan tanggal 

yang telah ditetapkan di atas, serta memberitahu Penggugat untuk hadir kembali pada hari dan 

tanggal tersebut tanpa dipanggil lagi dan pemberitahuan ini merupakan panggilan resmi; 

Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan pemeriksaan persidangan untuk perkara ini 

dinyatakan ditutup; 

Demikian berita acara sidang ini dibuat dan ditandatangani oleh Ketua Majelis serta 

Panitera Pengganti; 

 

Panitera Pengganti Ketua Majelis 

 

 

.................................. ......................... 

 

 

 



 
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PUTUSAN SELA (DIKABULKAN) 

Kode Dokumen 

FM/AP/45/09 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

PUTUSAN  SELA 

Nomor: ……./Pdt.G/………/PA.Smi 

BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara perdata Cerai Gugat 

dalam tingkat pertama dalam persidangan Majelis Hakim telah menjatuhkan Putusan Sela sebagai 

berikut dalam perkara antara pihak : 

 
………………………………, umur  …. tahun, agama Islam, pendidikan  ….., pekerjaan  …………., 

tempat tinggal di  Kampung 

………………………………………………………………. Kota Sukabumi, 

sebagai " Penggugat"; 

 
  M e l a w a n 
 

………………………………, umur  …. tahun, agama Islam, pendidikan  ….., pekerjaan  …………., 

tempat tinggal di  Kampung 

………………………………………………………………. Kota Sukabumi, , 

sebagai " Tergugat” ; 

Pengadilan Agama tersebut; 

Telah membaca dan mempelajari berkas perkara yang bersangkutan yang berisi,  selain 

pokok perkara juga berisi surat permohonan yang berkenaan dengan izin beracara secara Cuma-

cuma (Prodeo) ; 

Telah mempelajari keterangan pihak yang berperkara di depan sidang yang diadakan 

secara khusus untuk itu beserta alat bukti yang diajukannya ; 

DUDUK PERKARA 

Menimbang, bahwa Penggugat berdasarkan surat gugatannya tertanggal             

…………………. yang telah terdaftar di Kepaniteraan Pengadilan Agama Sukabumi dengan 

Register Nomor :  ……./Pdt.G/………/PA.Smi, tanggal  …………………… telah mengajukan ke 

Pengadilan Agama Sukabumi untuk berperkara secara cuma-cuma (prodeo); 



  

 

 

Menimbang, bahwa sebelum melakukan pemeriksaan perkara perlu dipertimbangkan 

terlebih dahulu permohonan izin berperkara dengan cuma-cuma; 

Menimbang, bahwa Tergugat yang telah dipanggil dengan sepatutnya ternyata tidak hadir 

di  persidangan, maka tanggapan Tergugat tidak dapat didengar;  

Menimbang, bahwa dalam persidangan Penggugat telah menerangkan kembali keadaan 

dirinya yang miskin;  

Menimbang, bahwa untuk menguatkan dalil-dalil permohonannya Penggugat telah 

mengajukan bukti tertulis berupa :  Surat Keterangan Tidak Mampu yang dikeluarkan oleh lurah 

……………………….., Kota Sukabumi, Nomor : …………… Tanggal ………………. yang 

menerangkan bahwa menurut pejabat setempat orang yang bersangkutan benar-benar orang 

yang keadaan ekonominya tergolong tidak mampu (P.1); 

Menimbang, bahwa Penggugat menyampaikan kesimpulannya secara lisan yang pada 

pokoknya tetap memohon untuk berperkara secara cuma-cuma;  

Menimbang, bahwa untuk mempersingkat uraian putusan ini, maka segala sesuatu yang 

tercantum dalam Berita Acara Persidangan ini dianggap telah termuat dalam Putusan ini; 

TENTANG HUKUMNYA 

Menimbang, bahwa maksud dan tujuan permohonan Penggugat adalah sebagaimana 

tercantum dalam surat permohonannya memohon kepada Pengadilan Agama Sukabumi agar 

memberikan izin kepada Penggugat untuk berperkara secara Cuma-Cuma (Prodeo); 

Menimbang, bahwa berdasarkan bukti P.1, harus dinyatakan terbukti Penggugat dalam 

keadaan tidak mampu untuk membayar biaya perkara; 

Menimbang, bahwa atas permohonan Penggugat tersebut Tergugat tidak dapat didengar 

tanggapannya, sehingga Majelis cukup alasan untuk mengabulkan permohonan Penggugat untuk 

berperkara di Pengadilan Agama Sukabumi secara cuma-cuma; 

Memperhatikan pasal 237 HIR serta ketentuan peraturan perundang-undangan yang 

berlaku dan berkaitan dengan perkara ini; 

 

M E N G A D I L I 

1. Mengabulkan permohonan Penggugat; 

2. Memberi izin kepada Penggugat (………………………..) untuk berperkara di Pengadilan 

Agama Sukabumi secara cuma-cuma (Prodeo); 

Demikian Putusan Sela ini dijatuhkan pada hari  …… tanggal ……………… oleh Majelis 

Hakim terdiri dari  ………………………. sebagai Ketua Majelis,  ……………………….  dan  

……………………….. masing-masing sebagai Hakim Anggota, Putusan Sela ini pada hari itu juga 



  

 

 

diucapkan oleh Ketua Majelis dalam sidang terbuka untuk umum dengan dihadiri oleh Hakim-

Hakim Anggota dan  ………………………., sebagai Panitera Pengganti serta dihadiri Penggugat 

tanpa hadirnya Tergugat; 

 
      KETUA MAJELIS 

 

 

 ………………………. 

   HAKIM ANGGOTA                                  HAKIM ANGGOTA 

 

 

          ……………………….                                        ………………………. 

PANITERA PENGGANTI 

 

 

 ………………………. 
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PUTUSAN  SELA 

Nomor: ……./Pdt.G/………/PA.Smi. 

BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara perdata Cerai Gugat 

dalam tingkat pertama dalam persidangan Majelis Hakim telah menjatuhkan Putusan Sela sebagai 

berikut dalam perkara antara pihak : 

 
………………………………, umur  …. tahun, agama Islam, pendidikan  ….., pekerjaan  …………., 

tempat tinggal di  Kampung 

………………………………………………………………. Kota Sukabumi, 

sebagai " Penggugat"; 

 
  M e l a w a n 
 

………………………………, umur  …. tahun, agama Islam, pendidikan  ….., pekerjaan  …………., 

tempat tinggal di  Kampung 

………………………………………………………………. Kota Sukabumi, , 

sebagai " Tergugat” ; 

Pengadilan Agama tersebut; 

Telah membaca dan mempelajari berkas perkara yang bersangkutan yang berisi,  selain 

pokok perkara juga berisi surat permohonan yang berkenaan dengan izin beracara secara Cuma-

cuma (Prodeo) ; 

Telah mempelajari keterangan pihak yang berperkara di depan sidang yang diadakan 

secara khusus untuk itu beserta alat bukti yang diajukannya ; 

TENTANG DUDUK PERKARANYA 

Menimbang, bahwa Penggugat berdasarkan surat permohonannya tertanggal             

…………………. yang telah terdaftar di Kepaniteraan Pengadilan Agama Sukabumi dengan 



  

 

 

Register Nomor :  ……./Pdt.G/………/PA.Smi, tanggal  …………………… telah mengajukan ke 

Pengadilan Agama Sukabumi untuk berperkara secara cuma-cuma (prodeo); 

Menimbang, bahwa sebelum melakukan pemeriksaan perkara perlu dipertimbangkan 

terlebih dahulu permohonan izin berperkara dengan cuma-cuma; 

Menimbang, bahwa Tergugat yang telah dipanggil dengan sepatutnya ternyata tidak hadir 

di  persidangan, maka tanggapan Tergugat tidak dapat didengar;  

Menimbang, bahwa dalam persidangan Penggugat telah menerangkan kembali keadaan 

dirinya yang miskin;  

Menimbang, bahwa untuk menguatkan dalil-dalil permohonannya Penggugat telah 

mengajukan bukti tertulis berupa:  Surat Keterangan Tidak Mampu yang dikeluarkan oleh Kepala 

Desa ……………………….., Kota Sukabumi, Nomor : …………… Tanggal ………………. yang 

menerangkan bahwa menurut pejabat setempat orang yang bersangkutan benar-benar orang 

yang keadaan ekonominya tergolong tidak mampu (P.1); 

Menimbang, bahwa Penggugat menyampaikan kesimpulannya secara lisan yang pada 

pokoknya tetap memohon untuk berperkara secara cuma-cuma;  

Menimbang, bahwa untuk mempersingkat uraian putusan inin, maka segala sesuatu yang 

tercantum dalam Berita Acara Persidangan ini dianggap telah termuat dalam Putusan ini; 

TENTANG HUKUMNYA 

Menimbang, bahwa maksud dan tujuan permohonan Penggugat adalah sebagaimana 

tercantum dalam surat permohonannya memohon kepada Pengadilan Agama Sukabumi agar 

memberikan izin kepada Penggugat untuk berperkara secara Cuma-Cuma (Prodeo); 

Menimbang, bahwa berdasarkan bukti P.1, harus dinyatakan terbukti Penggugat dalam 

keadaan tidak mampu untuk membayar biaya perkara; 

Menimbang, bahwa atas permohonan Penggugat tersebut Tergugat tidak dapat didengar 

tanggapannya, sehingga Majelis cukup alasan untuk mengabulkan permohonan Penggugat untuk 

berperkara di Pengadilan Agama Sukabumi secara cuma-cuma; 

Memperhatikan pasal 237 HIR serta ketentuan peraturan perundang-undangan yang 

berlaku dan berkaitan dengan perkara ini; 

 

M E N G A D I L I 

3. Mengabulkan permohonan Penggugat; 

4. Tidak Memberi izin kepada Penggugat (………………………..) untuk berperkara di Pengadilan 

Agama Sukabumi secara cuma-cuma (Prodeo); 



  

 

 

Demikian Putusan Sela ini dijatuhkan pada hari  …… tanggal ……………… oleh Majelis 

Hakim terdiri dari  ………………………. sebagai Ketua Majelis,  ……………………….  dan  

……………………….. masing-masing sebagai Hakim Anggota, Putusan Sela ini pada hari itu juga 

diucapkan oleh Ketua Majelis dalam sidang terbuka untuk umum dengan dihadiri oleh Hakim-

Hakim Anggota dan  ………………………., sebagai Panitera Pengganti serta dihadiri Penggugat 

tanpa hadirnya Tergugat; 

 
      KETUA MAJELIS 

 

 

 ………………………. 

   HAKIM ANGGOTA                         HAKIM ANGGOTA 

 

 

          ……………………….                              ………………………. 

PANITERA PENGGANTI 

 

 

 ………………………. 

 


