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DOKUMEN KADALUARSA :   
 

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

DasarHukum:              KualifikasiPelaksana   :         

1. Undang Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang 
Mahkamah Agung yang diubah dengan Undang-undang 
Nomor 05 tahun 2004 dan terakhir diubah dengan 
Undang-undang Nomor 03 tahun 2009 

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan 
Undang-undang nomor 50 tahun 2009 

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan 
pengendalian Administrasi perkara; 

4. Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04 April 
2006 tentang Pemberlakuan Buku II PedomanTugas dan 
Administrasi Peradilan 

5. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 1 Tahun 2014 
tentang Perubahan Atas Surat Edaran Mahkamah agung 
Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2010 tentang 
Dokumen Elektronik Sebagai Kelengkapan Permohonan 
Kasasi dan Peninjauan Kembali 

6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 02 
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung 
Dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya 

S-1 Sederajat 
SMA Sederajat 

Menguasai aplikasi SIPP 

Keterkaitan  :                Peralatan/Perlengkapan  :          

SOP tentang Prosedur Pelayanan Kasasi 
Peralatan computer, kertas, alattulis, buku pedoman dan 
peraturan 

Peringatan   :               Pencatatandanpendataan:       

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan 
berakhir 

Berkas perkara PK 
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LAYANAN PENINJAUAN KEMBALI 

N
o 

Aktivitas 

 Pelaksana Mutu Baku 

Meja 
I 

Meja II 
Meja III 

Kasir JSP 
Panitera Hakim Ketua 

Keleng 
kapan 

Waktu 
Out 
put 

1 

Menerima 
Permohonan PK 
disertai risalah PK dari 
Pemohon PK dalam 
tenggang waktu 180 
hari sejak putusan 
berkekuatan hukum 
tetap  

  

 

  

   
berkas 

permoho
nan PK 

15 
Menit 

Penerima
an 

Permoho
n-an PK 

2 

Menaksir besarnya 
panjar biaya PK dan 
dituangkan dalam 
SKUM untuk 
dibayarkan ke pihak 
Bank dan membuat 
virtual Account 
menggunakan aplikasi 
Direktori Putusat 

  

 

  

   SKUM 
10 

Menit 
SKUM 

3 

Menerima bukti pem-
bayaran PK dari Bank 
serta bukti 
pembayaran virtual 
account dan 
membubuhkan cap 
lunas pada SKUM 
serta membukukan ke 
dalam buku jurnal 
keuangan PK 

 

 

 

  

 
 
 

  

SKUM, 
slip 

pembay
aran, 
Buku 
Jurnal 

10 
Menit 

Tercatatn
ya dalam 

buku 
jurnal 

keuangan 
PK 

4 

Membuat tanda 
terima risalah PK 
dan akta 
permohonan PK 

 

 

 

   

  

Berkas 
permoh

onan 
PK 

10 
Menit 

Akta 
permoh
onan PK 

5 

Menyerahkan 1 
rang-kap akta 
pernyataan PK 
yang telah ditan-
datangani Panitera 
dan telah distempel 
Penga-dilan kepada 
Pemohon PK  

 

 

 

   

  

Berkas 
permoh

onan 
PK  

20 
Menit 

Tanda 
terima 

pernyata
an PK 

6 

Mencatat 
permohonan PK 
tersebut kedalam 
buku register induk 
per-kara PK dan 
perkara gugatan 

 

 

 

  

   
Buku 

Registe
r 

10  
Menit 

Tercatatny
a 

Permohon
anPK pada 

Register 

7 

Mengajukan Berkas 
permohonan PK 
berdasar Novum 
kepada Ketua untuk 
dipelajari  

 

 

 

   

  Novum 
15 

Menit 

Berkas 
permohon

an PK 

8 

Menunjuk Hakim 
untuk memeriksa 
surat bukti yang 
dijadikan alasan 
permohonan PK 

 

 

 

    

 
Penunj
ukan 

Hakim 

10 
Menit 

Penetap
an 

Penunju
kan 

Hakim 

9 
Menunjuk Panitera 
Pengganti dan JSP  

 

 

 

   

  

Penunj
ukan 

Paniter
a/JSP 

10 
Menit 

Penunjuk
an PP 

10 

Menetapkan hari si-
dang untuk 
melakukan sidang 
Novum dan 
membuat instrumen 
pemanggilan dan 
pemberitahuan 

 

 

 

  

 

 

 

instrum
en 

perinta
h 

peman
ggilan 

10 
Menit 

PHS 



11 

Mengajukan 
permohonan 
pencairan biaya 
pemanggilan dan 
pemberitahuan 

 

 

 

  

   

instrum
en 

perinta
h 

peman
ggilan 

5 
menit 

instrume
n 

permoh
oan 

pencaira
n biaya 

12 

Mencairkan biaya 
pemanggilan dan 
pemberitahuan 
serta mencatat 
dalam buku 
keuangan PK 

 

 

 

  

   

instrum
en 

pencair
an 

biaya 

10 
menit 

kwitansi 
pencaira
n biaya 

13 

Melaksanakan 
pemanggilan 
kepada pemohon 
PK dan 
pemberitahanuan 
kepada termohon 
PK disertai risalah 
PK 

 

    

   

perinta
h 

peman
ggilan 

120 
menit 

relaas 
pemberit

ahuan 

14 
Menerima jawaban 
atas permohonan 
PK  

 

    

   
jawaba
n PK 

5 
menit 

tanda 
terima 

jawaban 
PK 

15 

Melaksanakan 
pemberitahuan 
jawaban kepada 
pemohon PK 

 

 

 

  

   

relaas 
pember
itahuan
ahuan 

120 
menit 

relaas 
pemberit

ahuan 
telah 

disampa
ikan 

16 

Melaksanakan 
sidang PK 
berdasarkan Novum 
dan memeriksa 
serta mengambil 
sumpah terhadap 
pemohon PK yang 
mengajukan novum 

 

 

 

    

 
berkas 
perkara 

15 
Menit 

Pelaksa
naan 

sidang 
novum 

17 

Membuat Berita 
Acara Sidang 
Novum yang di-
tandatangai oleh 
Hakim dan Panitera 
Sidang 

 

     

  
berkas 
perkara 

15 
Menit 

BAS 
Novum 

18 
Menyusun berkas 
perkara PK 

 

    

   
berkas 
perkara 

30 
menit 

berkas 
perkara 

PK  

19 

Mengirim berkas 
perkara PK dan 
dokumen elektronik 
PK 

 

    

   
berkas 
perkara  

30 
Menit 

Tanda 
terima 

pengirim
an 

berkas  

Waktu yang diperlukan : 460 menit (7 jam 40 menit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 

 TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/02.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

Pengadilan Agama Sukabumi 

Jl. Taman Bahagia no. 19 Sukabumi 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PENINJAUAN KEMBALI 

 

1. NOMOR PERKARA      :  ............./Pdt.G/20......./PA.smi 

2. Nama Pemohon PK      : 

3. PANJAR BIAYA PK      :  

a. Biaya PK        : Rp……………………..,-   

b. Biaya Pendaftaran Sita (PNBP)    : Rp……………………..,-   

c. Biaya Pemberitahuan Akta PK dan Penyampaian  

Risala PK       : Rp……………………..,-   

d. Biaya Pemberitahuan Jawaban Risalah PK   : Rp……………………..,- 

e. Biaya Pemberkasan       : Rp……………………..,-  

f. Ongkos Kirim Biaya PK dan Berkas    : Rp……………………..,-   

g. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada PemohonPK : Rp……………………..,-   

h. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada Termohon PK : Rp……………………..,-   

 

Jumlah        : Rp……………………..,-   

 

 

 

 

 

Sukabumi, ....................................20....... 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 
 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 

 TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/02.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 

 TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/02.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RISALAH PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/03.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

RISALAH PENINJAUAN KEMBALI 

 

Atas Keputusan Mahkamah Agung R.I. Reg No K /Sip/20…tertanggal………….…..jo. 

Putusan Pengadilan Tinggi Bandung. No………. /Pdt/20./….., tertanggal ………… jo Putusan 

Pengadilan Agama ............., tertanggal …….  

 

Dalam Perkara Perdata Antara 

 

(Nama) ………………………………………………………… Pemohon Peninjauan Kembali semua Termohon 

Kasasi / Terbanding / Penggugat Asal 

 

Lawan 

 

(Nama) ………………………………………………………… Termohon Peninjauan Kembali semula Pemohon 

Kasasi/ Pembanding/Tergugat Asal. ……………………….2011 

 

KepadaYth, 

Bapak Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia 

Di Mahkamah Agung Republik Indonesia 

Jalan Merdeka Utara No. 13 

Jakarta Pusat. 

 

Melalui 

 

Yth, Bapak Ketua Pengadilan Agama................................. 

........................................... 

DenganHormat, 

Yang bertandatangan di bawah ini : 

- ( Nama ) ……………………………………………………………………… 

Penasehat Hukum dari kantor Pengacara /Law Office ....................... berkantor di ..............................t, 

dalam hal ini bertindak selaku kuasa dan karenanya sah untuk mewakili : 

- ( Nama ) ……………………………………………………………………… 

beralamat di jalan ……………………. No………….. kelurahan ……………………….. Kecamatan ............. yang 

untuk selanjutnya di sebut sebagai Pemohon Peninjauan kembali disingkat Pemohon semula 

Penggugat dalam kasasi. 

Pemohon semula Penggugat dalam Kasasi bersama ini menyampaikan alasan-alasan permohonan 

peninjauan kembali sebagai berikut: 

1. Bahwa Putusan mahkamah Agung di Tingkat Kasasi tersebut, Pemohon telah diberitahukan 

secara patut pada tanggal setidak-tidaknya antara tenggang waktu pemberitahuan tersebut 



dengan permohonan Peninjauan Kembali ini belum lewat sebagaimana ditentukan oleh 

Undang-undang yaitu 6 (enam) bulan setelah pemberitahuan isi putusan tersebut : 

2. Bahwa Pemohon menyampaikan peninjauan kembali putusan tersebut karena berpendapat 

dan merasakan bahwa putusan dalam perkara ini : 

a. Terdapat keadaan baru yang menimbulkan dugaan kuat bahwa jika keadaan itu sudah 

diketahui pada waktu sidang/ proses pemeriksaan perkara masih berlangsung, hasilnya 

akan berupa putusan yang mengabulkan gugatan Penggugat, setidak-tidaknya lain dan 

putusan yang ada sekarang ini : 

b. Putusan ini dengan jelas memperlihatkan suatu kekhilafan hakim atau sesuatu 

kekeliruan yang nyata : 

3. Bahwa adapun Amar Putusan yang mohonkan Peninjauan Kembali tersebut, adalah 

sebagai berikut : 

 

MENGADILI 

 

 Menerima Permohonan Kasasi dari Pemohon-pemohon Kasasi (Nama) 

……………………………………………………… yang dalam hal ini mewakili oleh kuasanya: (Nama) 

 Membatalkan Putusan Pengadilan Tinggi …………………tanggal ……………….. nomor ……… dan 

putusan Pengadilan Agama Jakarta …………….. tanggal ………….. nomor …………. 

MENGADILI LAGI 

 Menolak gugatan Penggugat seluruhnya ; 

 MenghukumTermohonKasasi/Penggugat asal untuk membayar biaya perkara baik yang 

jatuh dalam Tingkat Pertama dan tingaat Pembanding maupun dalam Tingkat Kasasi, dan 

biaya dalam Tingkat Kasasi danseterusnya 

A. Bahwa salah satu pertimbangan Hakim Agung dalam pertimbangan putusannya tersebut 

antara lain menyangkut keterangan dari saksi-saksi Pemohon Kasasi yang menilai bahwa 

dengan keterangan saksi-saksi yang bersesuaian yang 

menerangkanbahwabarangsengketatersebuttelahdiberikanoleh …………. kepadaisterinya 

yang bernama …………………. sebelumkawindenganisterikeduanyabernama …………….. 

Perlu kami jelaskandalamhalinibahwadalampemeriksaanperkarainipada Tingkat Pengadilan 

Agama apa yang dipertimbangkan oleh Hakim Agung tersebut juga telah kami bantah 

kebenarannya baik dalam jawab menjawab maupun dalam Konklusi/kesimpulan akhir dalam 

perkara ini, (untuk jelasnya mohon diperiksa berkas), namun demikian tidak ada salahnya apabila 

dalam kesempatan ini kami kemukakan kembali berhubung setelah kami mempelajari putusan dari 

mahkamah Agung tersebut ternyata hal tersebut hanya dipertimbangkan secara sepihak saja 

(hanya bukti dari Pemohon Kasasi) tanpa menggubris sejauhmana pembuktian yang diajukan oleh 

pihak Termohon sebagai bukti lawan (tegenbewijs); 

1. Bahwa apa yang di terangkan oleh saksi-saksi tersebut tidak dapat dipandang sebagai 

suatu kesaksian apalagi untuk dijadikan dasar dalam putusan perkara ini, oleh karena 

keterangan saksi-saksi tersebut sebagian besar hanya diketahui berdasarkan 

pemberitahuan orang lain dengan kata lain bukanberdasarkandenganapa yang dialami, 

dilihatdandidengarsendirisebagaimana yang telahdisyaratkanuntukseorangsaksi ; 

2. Di samping hal tersebut dalam kaitannya dengan apa yang dipertimbangkan oleh Hakim 

Agung tersebut di atas yaitu menyangkut pertimbangan – pertimbangan ……………… 

bahwa dari keterangan tersebut disimpulkan bahwa barang sengketa tersebut telah 

diberikan oleh ……………….. kepada …………….. sehingga atas dasar hal tersebut Yudex 

Factie memandang bahwa apa yang dikemukakan oleh Pemohon Kasasi sebagai 

keberatannya cukup beralasan; 



3. Dalam Keputusan Mahkamah Agung tersebut sama sekali tidak 

disinggung/dipertimbangkan oleh Hakim Agung bukti surat yang mendukung dari 

keterangan saksi tersebut yaitu adanya berupa surat kuasa dari …………… kepada…………. 

Menyangkut tentang pengalihan barang sengketa tersebut hal mana surat bukti 

termaksud oleh Pemohon Kasasi telah dijadikan bukti pada pemeriksaan Tingkat 

Pengadilan Negeri, bahkan atas dasar hal /bukti tersebutlah yang rupanya sangat 

diandalkan oleh Pemohon Kasasi, di mana dalam bukti tersebut membubuhkan tanda 

jempolnya ; 

4. Berdasarkan hal tersebut dengan melalui upaya Peninjauan kembali ini Pemohon akan 

mengajukan sekaligus bukti/membuktikan bahwa apa yang dibuktikan oleh Pemohon 

Kasasi tersebut adalah sama sekali tidak benar oleh karena …………… semasa hidupnya 

pernah menjabat sebagai kepala Kampung, di mana selama dalam jabatannya tersebut 

…………………… dalam memberikan surat-surat (menandatangani surat-surat selalu 

menggunakan tandatangan sebagai pengesahan, bukan tanda jempol sebagaimana bukti 

surat yang dijadikan bukti Pemohon Kasasi tersebut, dan untuk menguatkan alas an 

Pemohon Peninjauan kembali ini dan sekaligus dengan kerendahan ha ti pemohon 

memohonkan agar bukti tersebut diperiksa dan sekaligus membandingkan-nya ; 

5. Tentu pertimbangan lain yang dipertimbangkan oleh Hakim Agung yaitu menyangkut 

tentang adanya surat pernyataan sama antara para ahli waris sehubungan dengan pokok 

sekarang ini ; 

6. Sekalilagi Hakim Agung yang memeriksa perkara ini menunjukkan bahwa apa yang 

dipertimbangkan tersebut semata-mata di dasarkan alas pertimbangan sepihak saja, 

tanpamaumempertimbangkanbukti¬buktiperlawanan (tegenbewijs) yang diajukan oleh 

Pemohon, hal mana ternyata oleh karena apa yang dipertimbangkan oleh Yudex Factie 

tersebut telah pula dibantah kebenarannya oleh Pemohon/Penggugat Asal, bahwa 

lahirnya surat pernyataan bersama tersebut semata-mata karena akal licik dari Pemohon 

Kasasi/ Tergugat asal di mana kebetulan Pemohon/Penggugat Asal adalah seorang buta 

huruf setidak-tidak nya kurang mengetahui tentang hal tersebut, apalagi dijanjikan oleh 

perantara tergugat asal yang kebetulan juga turut jadi saksi dalam perkara ini ; 

7. Sehubungan dengan hal tersebut Pemohon/Penggugat Asal telah mengajukan bukti 

perlawanan pada waktu pemeriksaan perkara ini di tingkat Pengadilan Agama yang mana 

isi surat bukti tersebut menyangkali kebenaran bukti yang diajukan oleh Tergugat Asal 

dan bukti tersebut dikirim tembusannya kepada Yth, ketua Pengadilan Agama……………… 

dan kepadaYth, Ketua ……………………….; 

Demikianlah permohonan Peninjauan kembali ini kami ajukan dengan harapan serta permohonan 

agar mendapatkan perhatian yang sungguh-sungguh dari Bapak. 

 

 

 

 

Terima Kasih. 

HormatPemohon, 

 

 

 

....................................... 
 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

TANDA TERIMA RISALAH PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/03.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

Tanda Terima Risalah Peninjauan Kembali  
Nomor : ____/Pdt.G/2017/PA.Smi 

 

Pada hari  ………………….. tanggal ………………...………… saya ___________ 

PaniteraPengadilan Agama Sukabumi, telah menyerahkan Risalah Peninjauan Kembali yang telah 

dilaksanakan pada tanggal .............................kepada :  

……. bin …….., umur …..tahun, agama Islam, pendidikan ….., pekerjaan ……, tempattinggal di ………, 

Kelurahan/Desa................., Kecamatan.............., Kabupaten/Kota …….,  

Selanjutnya setelah penyerahan ini ditanda tangani, saya serahkan Risalah Peninjauan Kembali 

tersebut kepadanya. 

Demikian, bukti penyerahan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta .......... 

.................................................................................................................................................... 

Yang diberitahukan,       Yang memberitahukan, 

 

 

 

……….........…..,       ………............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

AKTA PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

AKTA PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor : ......../Pdt.G/20........../PA.Smi  
Pada hari ini ..........., tanggal ...........bulan ................... 20........ telah datang menghadap kepada 

saya .................................. Panitera Pengadilan Agama .............................., seorang   bernama : 

...................................., Umur, Pekerjaan.......................Tempat tinggal .................................................., 

RT...., RW......, 

Kelurahan/Desa......................Kecamatan................................Kotata/Kabupate

n..................................., 

menerangkan bahwa yang bersangkutan, dahulu ........................., ................................ sekarang Pemohon 

Peninjauan Kembali, mengajukan permohonan Peninjauan Kembali atas Putusan Kasasi Mahkamah 

Agung RI Nomor ............. / K/AG/20......., tanggal ......................................  dalam perkara antara: 

............................................................., sebagai Pemohon Peninjaua Kembali; 

 

Melawan 

............................................................ , sebagai Termohon Peninjaua Kembali ; 

Demikian Akta Permohonan Kasasi ini dibuat yang ditandatangani oleh saya Panitera Pengadilan 

Agama .......................dan Pemohon Peninjaua Kembali. 

 

          Pemohon Peninjauan Kembali                                              Panitera, 

  

           ...........................................                                       .................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR PENUNJUKAN HAKIM 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/05 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

PENETAPAN 

Nomor ……/Pdt.G/20…/PA....... 

BISMILLAHIRRAHMANIRRAHIM 

 

Ketua Pengadilan Agama .................setelah membaca surat permohonan permohonan 

Peninajaun Kembali Pemohon bertanggal ………………… yang telah terdaftar di Kepaniteraan 

Pengadilan Agama .................dengan register Nomor .…./Pdt.G/20…./PA.Smi tanggal 

…………………; 

Membaca surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama .................Nomor ……………….. 

bertanggal ………………… tentang Susunan Majelis Hakim Pengadilan Agama 

………………….; 

Menimbang bahwa untuk menyumpah Pemohon atas novum yang diajukan perlu 

ditunjuk Hakim tunggal yang namanya tersebut dalam penetapan ini;  

Mengingat, pasal 72 ayat (2) Undang-Undang Nomor 14 tahun 1985 tentang Mahkamah 

Agung dan Pasal 93 Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 serta ketentuan-ketentuan hukum 

lain yang bersangkutan; 

MENETAPKAN 

Menunjuk : 

……………………………….. sebagai Hakim Tunggal 

untuk menyumpah Pemohon Peninjauan Kembali tersebut; 

 

                         Ditetapkan di: …………………. 

                         Pada tanggal: …………………. 

                         Ketua Pengadilan Agama Sukabumi 

 

 ............................................ 

 
 
  



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN PANITERA PENGGANTI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
SURAT PENUNJUKAN PANITERA PENGGANTI 

Nomor ....../Pdt.G/...../PA.Smi 
 
 
      Panitera Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama 

Sukabumi Nomor: 0091/Pdt.G/...../PA.Smi tanggal .................... tentang Penetapan penunjukan Hakim; 

      Menimbang, bahwa untuk membantu hakim dalam menyumpah Pemohon atas novum yang 

diajukannya dalam permohonan peninjauan kembali tersebut, perlu menunjuk Panitera Pengganti; 

      Memperhatikan, pasal 11 ayat (3) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman jo. Pasal 96 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana 

telah di ubah dengan Undang-Undang Nomor 3 tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang 

Nomor 50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan perundang-undangan terkait 

 
MENUNJUK 

 
Saudara ............................................  Sebagai Panitera Pengganti dengan tugas : 

Pertama     : Membantu Hakim dengan menghadiri dan mencatat jalannya siding serta  membuat 

Berita Acara Persidangan; 

Kedua :  Melaksanakan semua perintah Hakim dalam rangka penyumpahan Pemohon atas 

novum yang diajukan. 

 

                        Sukabumi, ............................ 2017 
                        Panitera, 
 
 
 
 
 
                        ...................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN JURUSITA/JURUSITA PENGGANTI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

SURAT PENUNJUKAN 

Nomor  ........./Pdt.G/............/PA.Smi  

 

Panitera Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan 

Agama Sukabumi Nomor   ........./Pdt.G/............/PA.Smi, Tanggal...........................Tentang 

Penetapan Majelis Hakim. 

Menimbang, bahwa untuk kelancaran tugas Majelis Hakim dalam memeriksa dan 

mengadili, serta menyelesaikan perkara tersebut perlu dibantu oleh seorang Jurusita/Jurusita 

Pengganti. 

Memperhatikan, Pasal 103 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan 

Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009. 

MENUNJUK 

Saudara...............................sebagai Jurusita Pengganti dengan tugas: 

 Melaksanakan perintah Ketua Majelis menyampaikan panggilan, pemberitahuan isi putusan 

kepada pihak yang tidak hadir, mengumumkan melalui media massa dan melakukan tugas-

tugas sebagai Jurusita Pengganti  lainnya atas perintah Ketua Majelis. 

                                                                                       

                                                                                      Sukabumi, ................................ 

   Panitera, 

 

   ........................................... 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN HARI SIDANG 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/08 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

P E N E T A P A N 

Nomor .............../Pdt.G/2017............./PA.Smi. 

Ketua Majelis Pengadilan Agama Sukabumi Membaca Penetapan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi, 

tanggal   ................., Nomor .........../Pdt.G/......../PA.Smi, tentang Penunjukan Majelis Hakim dan Gugatan 

Penggugat yang terdaftar dalam register nomor : ............/Pdt.G/......../PA.Smi tanggal ............. dalam perkara 

antara :  

..................., umur ............., agama Islam, pekerjaan ..........., Pendidikan ............, alamat 

...................sebagai Penggugat; 

melawan 

..................., umur ............., agama Islam, pekerjaan ..........., Pendidikan ............, alamat 

...................sebagai Tergugat; 

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu ditetapkan hari sidang. 
Memperhatikan Pasal 121 HIR/145 Rbg dan peraturan perundang-undangan terkait ; 

 
M E N E T A P K A N 

- Menentukan bahwa pemeriksaan perkara tersebut akan dilaksanakan pada hari ...........,   tanggal ................., 

pukul ............... 

- Memerintahkan kepada Jurusita/jurusita Pengganti Pengadilan Agama Sukabumi memanggil kedua belah 

pihak agar datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama Sukabumi pada hari, tanggal dan waktu 

yang ditetapkan diatas. Selanjutnya agar diserahkan kepada Tergugat sehelai salinan Gugatan, dengan 

diterangkan jika dikehendaki dapat dijawab secara tertulis yang ditandatanganinya sendiri atau oleh kuasa 

hukumnya, dan diajukan pada waktu sidang tersebut; 

- Menentukan, bahwa tenggang waktu antara pemanggilan pihak berperkara dengan hari sidang paling sedikit 

3 (tiga) hari kerja. 

Ditetapkan di  : Sukabumi 

Pada tanggal   : ............. 

 

       

                                   
 
 
 
 

 
 

Ketua Majelis, 

 

........................................ 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMANGGILAN PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/09 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PANGGILAN (RELAAS) 
Nomor : ............/Pdt.G/20…./PA.Smi 

 

BISMILLAAHIRRAHMAANIRRAHIIM 

Pada hari, ………… tanggal ………………………… 20........ Saya, ............................. Jurusita Pengganti pada 

Pengadilan Agama Sukabumi guna memenuhi perintah dari Ketua Majelis pada tanggal ......................... 20.. 

T E L A H   M E M A N G G I L 

.................................................... Umur ...... tahun. Agama Islam. Pekerjaan ..................... Bertempat tinggal di 

....................................., RT........ RW........, Kelurahan....................., Kecamatan ................................, 

Kota Sukabumi, sebagai Pemohon Peninjauan Kembali; 

Untuk datang menghadap di muka sidang Pengadilan Agama Sukabumi pada : 

Hari / Tanggal  : .............................. 

Waktu : Jam 09.00 WIB.  

Tempat : .......................................................................................................... 

Panggilan ini saya laksanakan di tempat yang dipanggil dan di sana bertemu/tidak bertemu*) serta 

berbicara dengan .........................................…....……………………………….…………………..…….... 

.............................................................................……........…………………………..…………………………… 

………………......……………………………………………….………………….………...……..………………..... 

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepada/untuk*) pihak tersebut sehelai salinan 

surat panggilan ini;  

Demikian, panggilan ini saya laksanakan dengan mengingat sumpah jabatan. 

Para Pihak, 

 

 

...................................................... 

Jurusita/Jurusita Pengganti, 

 

 

.......................................................... 

 
 

 

 Mengetahui Kelurahan …………………… 
 

 

   _____________________________________ 
 

*) Dirinvooi yang tidak perlu 
Rd. Nurhayati, SH. 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERITA ACARA SIDANG PENYUMPAHAN NOVUM  

Kode Dokumen 

FM/AP/44/10.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

BERITA ACARA SUMPAH 

No : ............/Pdt.G/20…./PA.Smi 

 
Pada hari ini, ………………….. tanggal ……………………..…………., telah menghadap kami: 

…………………………………………………, Ketua Pengadilan Agama Sukabumi, seorang Laki-Laki / 

Perempuan:  

Nama   : …………………………… 

Kewarganegaraan : …………………............ 

Agama   : ……………………........ 

Pekerjaan  : ………………………...... 

Alamat   : ………………………….. 

Bahwa sesuai dengan Surat Permohonan Nomor : ............/Pdt.G/20…./PA.Smi 

Tertanggal …………………………………….,  

Perihal : ………………………… 

Yang pada pokoknya mohon agar diletakkan sumpah atas ditemukannya surat bukti, pada: 

Hari   : …………………………….... 

Tanggal  : ……………………………... 

Berasal Dari  : …………………………….. 

Berupa   : ……………………………… 

Bukti mana akan dipergunakan untuk persyaratan permohonan Peninjauan Kembali (PK) di Mahkamah 

Agung RI, sebagaimana ditentukan dalam Pasal 67 huruf b jo Pasal 69 huruf b Undang -Undang Tentang 

Mahkamah Agung. 

Adapun lafal sumpah yang telah diucapkan sesuai dengan agama yang dianutnya yaituIslam, yang 

berbunyi sebagai berikut: 

“Demi Allah, saya bersumpah bahwa surat yang akan diajukan sebagai bukti dalam perkara 

PeninjauanKembali (PK), Perkara Nomor : ............/Pdt.G/20…./PA.Smi jo Peninjauan Kembali 

Nomor:…………... / PK - ……………. / PA.Smi, adalah saya temukan pada hari ………tanggal 

……………………….. “ 

Sumpah ini dilakukan di hadapan kami, …………………………………………………..Ketua 

Pengadilan Agama Sukabumi, sesuai dengan ketentuan Pasal 67 huruf b, jo Pasal 69huruf b Undang – 

Undang Tentang Mahkamah Agung. 

 Pejabat Yang mengambil Sumpah 

Yang Diambil Sumpah Pengadilan Agama Sukabumi 

  

  

  

.................................................. ........................................................ 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/10.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

SURAT PEMBERITAHUAN (RELAAS) 

Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi 

Pada hari ini ........tanggal ..........................saya .......................Jurusita Pengganti pada 

Pengadilan Agama .........  atas perintah Hakim Ketua Majelis Pengadilan Agama tersebut 

tanggal ..............dalam perkara Perdata Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi  

Telah menyampaikan Akta Pernyataan Peninjauan Kembali kepada : 

..................bin .........., umur..........tahun, agama islam, 

pendidikan........pekerjaan..........tempat tinggal......di...........Kelurahan/Desa ............. Kecamatan 

.........,Kabupaten/Kota ..........,selanjutnya disebut sebagai Termohon Peninjauan Kembali; 

Pemberitahuan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan disana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu dengan ............................................................ 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

Demikian, relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya sertaTermohon 

Peninjauan Kembali. 

 

 

Yang menerima       Yang memberitahukan 

Termohon Peninjauan Kembali     Jurusita Pengganti 

 

 

 

....................................      ............................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

JAWABAN PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/11.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Kepada 

Yth. Ketua Mahkamah Agung RI 

Cq. Majelis Hakim Agung  

Di Jakarta 

 

Assalamu’alaikum Wr., Wb.  

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

...........................bin/binti..................,. sebagai Pemohon Peninjauan Kembali semula Termohon 

Kasasi/Terbanding/Penggugat 

Lawan 

..............................bin/binti..............., sebagai Termohon Peninjauan Kembali semula Pemohon 

Kasasi/Pembanding/Tergugat 

Dengan ini mengajukan jawaban permohonan PK yang diajukan oleh Pemohon PK sebagai berikut : 

1. Bahwa Termohon PK membantah dan menolak secara tegas dalil-dalil/bukti-bukti baru yang 

diajukan oleh Pemohon PK dalam perkara ini sebagai berikut : 

a. .......................................... 

b. .......................................... 

c. Dst 

Berdasarkan jawaban tersebut diatas, maka pemohon PK memohon kiranya Majelis Hakim 

berkenan memberikan putusan sebagai berikut : 

1. Menolak permohonan PK 

2. Menetapkan segala biaya yang timbul dalam perkara ini menurut hukum 

Demikian jawaban ini disampaiakan, atas perkenannya diucapkan terima kasih. 

 

 

Wassalam, 

 

 

 

 

 

 

....................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

TANDA TERIMA JAWABAN PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/11.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

TANDA TERIMA JAWABAN PERMOHONAN PK 
 

Telah terima dari Termohon PK (………………………………………….) 
Jawaban atas permohonan PK yang diajukan oleh : 
Nama   : ………………………………………………………. 
Nomor Perkara : ………………………………………………………. 
Tgl Penerimaan : ………………………………………………………. 
 
 
Yang Menyerahkan,      Yang Menerima, 
Termohon PK      Panitera 
 
 
 
_________________     __________________ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN JAWABAN PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/12 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

SURAT PEMBERITAHUAN (RELAAS) 

Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi 

Pada hari ini ........tanggal ..........................saya .......................Jurusita Pengganti pada 

Pengadilan Agama .........  atas perintah Hakim Ketua Majelis Pengadilan Agama tersebut 

tanggal ..............dalam perkara Perdata Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi  

Telah menyampaikan Akta Pernyataan Peninjauan Kembali kepada : 

..................bin .........., umur..........tahun, agama islam, 

pendidikan........pekerjaan..........tempat tinggal......di...........Kelurahan/Desa ............. Kecamatan 

.........,Kabupaten/Kota ..........,selanjutnya disebut sebagai Pemohon Peninjauan Kembali; 

Pemberitahuan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan disana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu dengan ............................................................ 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

Demikian, relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta Pemohon 

Peninjauan Kembali. 

 

 

Yang menerima       Yang memberitahukan 

Pemohon Peninjauan Kembali     Jurusita Pengganti 

 

 

 

....................................      ............................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUNDEL B PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/13 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

   

PENGADILAN AGAMA SUKABUM I 
 
 

BUNDEL  “B” 

NOMOR PERKARA   :  ........../Pdt.G/............../PA.Smi. 

JENIS PERKARA       :  GUGATAN WARIS    

PEMOHON PK/TERMOHON KASASI/PEMBANDING/TERGUGAT : 

......................................., dkk  
 

 

TERMOHON PK/PEMOHON KASASI/TERBANDING/PENGGUGAT : 
   
.........................................., dkk  

 
 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUNDEL A DAN B 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/14.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

PENGADILAN AGAMA SUKABUM I 
 
 

BUNDEL  “A” 

NOMOR PERKARA   :  ........../Pdt.G/............../PA.Smi. 

JENIS PERKARA       :  GUGATAN WARIS    

PEMOHON PK/TERMOHON KASASI/PEMBANDING/TERGUGAT : 

......................................., dkk  
 

 

TERMOHON PK/PEMOHON KASASI/TERBANDING/PENGGUGAT : 
   
.........................................., dkk  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PENGADILAN AGAMA SUKABUM I 
 
 

BUNDEL  “B” 

NOMOR PERKARA   :  ........../Pdt.G/............../PA.Smi. 

JENIS PERKARA       :  GUGATAN WARIS    

PEMOHON PK/TERMOHON KASASI/PEMBANDING/TERGUGAT : 

......................................., dkk  
 

 

TERMOHON PK/PEMOHON KASASI/TERBANDING/PENGGUGAT : 
   
.........................................., dkk  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENGIRIMAN BERKAS PENINJAUAN KEMBALI 

Kode Dokumen 

FM/AP/44/14.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PENGANTAR 

Nomor: W...-A............./ ........ / HK.05/ .... / 20 ... 

Kepada: 

Yth. Ketua Mahkamah Agung RI 

 Up. Direktur Pranata dan Tata Laksana 

      Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama  

 di 

 Jakarta 

No. Surat Yang Dikirim Banyaknya Keterangan 

1. Berkas Peninjauan Kembali  

Nomor......./Pdt.G/20.../PA.S

mi 

 

1 exp Dengan hormat, 

 

Bersama ini kami sampaikan 

berkas perkara Peninjauan 

Kembali Nomor 

....../Pdt.G/20....../PA.Smi untuk 

diperiksa  

Terima Kasih. 

 

 Sukabumi, ............................ 

 Penitera, 

  

 NIP.  

Tembusan: 

1. Yth. Ketua Pengadilan Agama Sukabumi 

2. Yth. Pemohon Kasasi............................... 

3. Yth. Termohon Kasasi................................. 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN E-DOC PENINJAUAN KEMBALI  

Kode Dokumen 

FM/AP/44/14.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

INSTRUMEN CHECKLIST E-DOKUMEN PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor Perkara    : ................/Pdt.G/20........../PA.Smi  

Check list e-doc 

- Bundel A             

1. Permohonan PK           

2. Tanda terima PK           

3. dst 

 

- Bundel B                             

1. Permohonan PK            

2. Tanda terima PK           

3. dst 

 

Sukabumi, 

Panitera Muda Gugatan 

 

 

............................................................ 


