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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 DasarHukum:              KualifikasiPelaksana   :         

1.  Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah 
Agung yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 05 tahun 
2004 dan terakhir diubah dengan Undang-Undang Nomor 03 
tahun 2009 
2. Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 

Agama yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan 
Undang-Undang nomor 50 tahun 2009 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2008 tentang 
Aplikasi Simponi sebagai pelaksana PMK nomor 
32/PMK.02/2014 tentang Penerimaan Negara Secara 
Elektronik 

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan Dan 
Pengendalian Administrasi perkara; 

5. Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04 April 2006 
tentang Pemberlakuan Buku II Pedoman Tugas dan 
Administrasi Peradilan 

6. PERMA Nomor 3 tahun 2012 tentang Biaya proses 
penyelesaian perkara di Lingkungan Mahkamah Agung 
dan Badan Peradilan Agama yang ada dibawahnya 

7. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 1 Tahun 2014 
tentang Perubahan Atas Surat Edaran Mahkamah agung 
Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2010 tentang 
Dokumen Elektronik Sebagai Kelengkapan Permohonan 
Kasasi dan Peninjauan Kembali 

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 02 
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung 
Dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya 

9. Memorandum Panitera Mahkamah Agung RI Nomor 
2502/PAN/KU.00/9/2017 tanggal 20 September 2017 
perihal Pemanfaatan Rekening Virtual (Virtual Account) 
untuk Pembayaran Biaya Perkara Kasasi / PK / HUM 

1.Memahami Proses Pengajuan Perkara Tingkat 
Kasasi 

2.Memiliki kemampuan dalam Pengajuan Perkara 
Tingkat Kasasi 

3.Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 
Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 

4.Menguasai aplikasi SIADPA_PLUS dan SIPP 
5.Memahami hukum formil yang berkaitan dengan 

Pengajuan Upaya Hukum 
6.Memahami sistem pembukuan keuangan perkara 
7.Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait 

 Keterkaitan  :                Peralatan/Perlengkapan  :          

 

SOP Prosedur penerimaan perkara 

1. Data-data pendukung 
2. Komputer / printer / Scanner/ Alat Tulis Kantor 
3. Jaringan internet 
4. Buku Pedoman dan Peraturan 

http://www.pa-sukabumi.go.id/
mailto:info@pa-sukabumi.go.id


 Peringatan   :               Pencatatandanpendataan:       

 

Apabila tidak dipatuhi, maka prosedur ini tidak akan berjalan 
dengan baik 

1. Checklist Persyaratan  
2. Lembar kendali permohonan Kasasi 
3. Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 
4. Buku Register Induk Perkara  
5. Register Permohonan Kasasi (RI-PA2) 

   

N
o 

 
Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Meja I / 
Kasir 

Meja II Meja III/ 
JSP 

Panitera/  
Ketua 

Persyaratan/  
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 2 3  4 5 6 7 8 

1 

Menerima 
Permohon-an 
Kasasi dari Pemo-
hon Kasasi dan 
meng-klarifikasi 
tanggal putusan 
banding serta 
menghitung 
tenggang waktu 
Kasasi 14 hari 
setelah putusan 
diberitahukan 

    

Putusan / 
Pemberitahuan 

Isi Putusan 
Banding 

20 Menit 
Penerimaan 
Permohonan 

Kasasi 

2 

Membuat Surat 
Keterangan 
Permohonan 
Kasasi Tidak 
Memenuhi Syarat 
(TMS) Formal  
kemudian 
Panitera 
menyerahkan 
kepada Ketua 

    

Permohonan 
Kasasi, 

Putusan/ 
Pemberitahuan 

Isi Putusan 
Banding 

15 menit 

Surat 
Keterangan 
Permohonan 
Kasasi Tidak 
Memenuhi 

Syarat (TMS) 
Formal   

3 

Membuat 
Penetapan Tidak 
Memenuhi Syarat 
Formal 

    

Permohonan 
Kasasi, 

Putusan/ 
Pemberitahuan 

Isi Putusan 
Banding 

15 menit 

Surat 
Keterangan 
Permohonan 
Kasasi Tidak 
Memenuhi 

Syarat (TMS) 
Formal   

4 

Menaksir 
besarnya panjar 
biaya kasasi 
berdasarkan SK 
Ketua Pengadilan 
Agama ....... dan  
dituangkan dalam 
SKUM untuk 
dibayarkan ke 
pihak Bank dan 
membuat 
rekening virtual 
menggunakan 
aplikasi Direktori 
Putusan 

   
 
 

 

SK.Ketua 
Pengadilan 
Agama 
tentang biaya 
kasasi, slip 
pembayaran 

10 menit SKUM 

5 

Menerima bukti 
pembayaran 
kasasi dari Bank 
serta bukti 
pembayaran 
rekening virtual 
dan membu-
buhkan cap lunas 
pada SKUM serta 
membukukan ke 
dalam buku jurnal 
keuangan Kasasi 

    
 
 

Bukti 
Pembayaran 

kasasi, SKUM 
10 menit 

Tercatatnya 
dalam buku 

jurnal 
keuangan 

kasasi 

 

Ya 

Tidak 



6 

Membuat akta 
pernyataan kasasi 
dan memintakan 
tandatangan 
kepada Panitera  

    

Berkas 
permohonan 

kasasi 
10 menit 

Akta 
pernyataan 

kasasi 

7 

Mencatat 
permohonan 
kasasi tersebut 
keda-lam buku 
register in-duk 
perkara kasasi 
dan perkara 
gugatan 

    

Berkas 
permohonan 

kasasi 
20 menit 

Tercatatnya 
dalam buku 

register induk 
perkara 
kasasi 

8 

Menyerahkan 1 
rang-kap akta 
pernyataan kasasi 
yang telah 
ditandatangani 
Pani-tera dan 
telah distem-pel 
Pengadilan kepa-
da Pemohon 
kasasi beserta 
lembar perta-ma 
SKUM 

    

Akta 
pernyataan 

kasasi 
7 menit 

Pernyerahan 
pernyataan 

kasasi 

9 

Melimpahkan 
berkas 
Permohonan 
Kasasi dari Meja II 
ke Meja III  

    
Berkas 

permohonan 
kasasi 

10 Menit 
Berkas 

permohonan 
kasasi 

10 

Memberitahukan 
per-nyataan 
Kasasi  pada 
pihak Termohon 
kasasi dalam 
waktu selambat-
lambatnya 7 hari 
kerja 

    

Akta 
permohonan 

kasasi 
1 hari 

relaas 
pemberitahua

n kasasi 

11 

Menyerahkan 
berkas Kepada 
Panitera tanpa 
dilampiri Memori 
Kasasi 

    
Berkas 

permohonan 
kasasi 

15 menit 
Surat 

Keterangan 
TMS 

12 

Menyerahkan 
Berkas perkara 
kepada Ketua 
untuk dibuatkan 
Penetapan 

    

Berkas 
permohonan 

kasasi 
15 menit 

Penetapan 
Permohonan 

Tidak diterima 

13 

Mengirimkan 
Salinan 
Penetepan 
Tersebut Kepada 
Para Pihak  

    

Penetapan 
TMS 

10 menit 
Tanda Terima 
Penyerahan 
Penetapan 

14 

Mencatat Kode 
TMS Pada Buku 
Induk Register 
Perkara   

    
Berkas 

permohonan 
kasasi 

10 menit 
Penetapan 

TMS 

15 

Membuat dan 
menyerahkan 
pemberitahuan 
penolakan kepada 
para pihak 

    
Relaas 

pemberitahuan 
TMS 

180 
menit 

Ditanda 
tanganinya 

Surat 
Pemberitahua
n Penolakan 

16 

Melaporkan 
Permohonan 
Kasasi yang TMS 
tersebut Ke 
Mahkamah Agung 
Ri 

    

 

 
Berkas 

permohonan 
kasasi 

10 menit 

surat 
pengantar 
dan bukti 

pengiriman 
laporan 

 

 Waktu yang diperlukan : 1 hari 357 menit 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PEMBERITAHUAN ISI PUTUSAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/02.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

RELAAS PEMBERITAHUAN 

Nomor  : ................/Pdt.G/............./PA.Smi 

 

Pada hari ini………………....……………tanggal…………………......………………saya 

........................... Jurusita Pengganti  pada Pengadilan Agama Sukabumi, atas perintah Ketua Majelis 

Pengadilan Agama tersebut, dalam perkara perdata Nomor  Nomor  : ................/Pdt.G/............./PA.Smi, 

tanggal ............................................ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

.................................., umur .................. tahun, agama Islam, pendidikan ..............., pekerjaan 

........................, tempat tinggal di ....................................................., Desa 

........................, Kecamatan ............................., Kota Sukabumi, sebagai "Tergugat” ; 

     

Tentang isi putusan Pengadilan Agama Cianjur Nomor  : ................/Pdt.G/............./PA.Smi 

tanggal ..............................., dalam  perkara antara : 

Susi binti Deden sebagai Penggugat 

Melawan ; 

Damini bin H. Apandi sebagai Tergugat 

Yang amarnya berbunyi sebagai berikut : 

M E N G A D I L I 

 

1. ……………………………………………………………………................................... 

……………………………………………………………………………………………….. 

2. ……………………………………………………………………................................... 

……………………………………………………………………………………………….. 

3. ……………………………………………………………………................................... 

……………………………………………………………………………………………….. 

4. ……………………………………………………………………................................... 

……………………………………………………………………………………………….. 

5. ……………………………………………………………………................................... 

……………………………………………………………………………………………….. 

Pemberitahuan isi putusan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan disana saya 

tidak bertemu 

dengan..........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

............................................. 

Selanjutnya setelah reelas pemberitahuan ini ditandatangani, saya serahkan sehelai relaas 

pemberitahuan ini kepadanya. 



Demikian, relaas pembertahuan ini dibuat dan ditandatangani dan saya laksanakan dengan 

mengingat sumpah jabatan. 

 

    Tergugat 

 

 

 

 

.................................... 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

 

....................................... 

 

 

      Diterima Kelurahan .............................................. 

       

 

 

 

 

 

............................................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/02.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Pengadilan Agama Sukabumi 

Jl. Taman Bahagia No. 19 Sukabumi 
 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA KASASI 

 

 

1. NOMOR PERKARA      :  ............./Pdt.G/20......./PA........ 

2. Nama Pemohon Kasasi      : 

3. PANJAR BIAYA KASASI     :  

a. Biaya Kasasi        : Rp……………………..,-   

b. Biaya Pendaftaran Sita (PNBP)    : Rp……………………..,-   

c. Biaya Pemberitahuan Akta Kasasi    : Rp……………………..,-   

d. Biaya Pemberitahuan Memori Memori Kasasi  : Rp……………………..,-  

e. Biaya Pemberitahuan Kontra Memori Kasasi   : Rp……………………..,- 

f. Biaya Pemberkasan       : Rp……………………..,-  

g. Ongkos Kirim Biaya Kasasi dan Berkas   : Rp……………………..,-   

h. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada Pemohon Kasasi : Rp……………………..,-   

i. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada Termohon Kasasi : Rp……………………..,-   

 

Jumlah        : Rp……………………..,-   

 

 

 

 

 

.............................................  20 ........................ 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI  SETORAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/02.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

KWITANSI 
SLIP SETORAN UNTUK PEMBAYARAN PANJAR BIAYA PERKARA KE BANK 

 
a. NOMOR PERKARA   :  ............./Pdt.../......./PA........ 

b. TANGGAL PEMBAYARAN :  ................................................. 

c. NAMA PARA PIHAK  : 

1. Penggugat     : 

2. Tergugat    : 

d. PANJAR BIAYA PERKARA : Rp. .............,-  (.........................) 

 
 
 

..................,  .......... 
 
Petugas Pendaftaran 
 
 
 
 
( ...............................) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN SKUM 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 
 

 



  
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

AKTA PERMOHONAN KASASI 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/03 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

AKTA PERMOHONAN KASASI 

Nomor : 0000/Pdt.G/20.../PA... 
 

 

 Pada hari ini ... tanggal ... telah menghadap kepada saya ... Panitera Pengadilan Agama  

... , seorang bernama :  

.................., Umur ... tahun, Pekerjaan ..., tempat kediaman di ..., semula sebagai 

.../Pembanding sekarang sebagai “Pemohon Kasasi”; 

Bertindak untuk dan atas nama diri sendiri : 

Bahwa ia mengajukan permohonan Kasasi terhadap putusan Pengadilan Tinggi Agama ..., 

Nomor : 0000/Pdt.G/20.../PTA... tanggal ..., Putusan Pengadilan Agama ... Nomor 

0000/Pdt.G/20.../PA... tanggal ... yang pemberitahuan isi putusan bandingnya diberitahukan 

kepada pihak Pembanding pada tanggal ... ; 

dalam perkara antara: 

........................................ 

lawan 

........................................ 

Demikian Akta Permohonan Kasasi ini dibuat yang ditanda tangani oleh saya, dan 

Penghadap tersebut. 

 

Pemohon Kasasi, Panitera, 

  

  

  

...............................   .......................... 

   

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN KASASI 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN  PERNYATAAN  KASASI 

Nomor : 0000/Pdt.G/20.../PA... 

 
Pada hari ini …..…………… tanggal ... Saya ... Jurusita Pengganti pada Pengadilan 

Agama ... atas perintah Ketua Pengadilan Agama ... dalam perkara  Nomor : 

0000/Pdt.G/20.../PA... 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA : 

.................................., umur ... tahun, agama Islam pekerjaan ..., pendidikan  terakhir ..., tempat 

tinggal di ... dahulu ... sekarang sebagai Termohon Kasasi;  

Bahwa, pada tanggal ... dahulu sebagai ... sekarang sebagai Pemohon Kasasi telah 

menyatakan Kasasi terhadap Putusan Pengadilan Agama ... Nomor 0000/Pdt.G/20.../PA..., 

Pengadilan Tinggi Agama ... Nomor 0000/Pdt.G/20.../PTA... tanggal ..., berdasarkan Akta 

Pernyataan Kasasi Nomor 0000/Pdt.G/20.../PA... Tanggal ... 

Pemberitahuan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di sana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu dengan ......................................  

..............................................................................................................................  

............................................................................................................................... 

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan sehelai salinan relaas 

pemberitahuan ini. 

Demikian, relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditanda tangani oleh saya sebagai 

Jurusita Pengganti. 

Yang diberitahukan 
Termohon Kasasi 

Yang memberitahukan, 
Jurusita Pengganti 

  
  
  
  

.....................   .......................... 
 
 

 

 

 



 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT KETERANGAN KASASI TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMIL 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/05 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

A.7.m. Surat Keterangan Tidak Memenuhi Syarat Formil 

SURAT KETERANGAN 

Nomor  .........../Pdt.G/20......./PA....... Jo Nomor ...../Pdt.G/20....../PTA....... 

 

Yang bertanda tangan dibawah  ini  .............., Panitera Pengadilan Agama .................., 

menerangkan :- 

................................................, Umur.....Tahun, Pekerjaan ................. beralamat di 

.........................RT......., RW........., Kelurahan/Desa ......................, 

Kecamatan ......................... Kota/Kabupaten .....................,  semula 

sebagai  ...................../................. sekarang sebagai Pemohon Kasasi ; 

Dalam perkara antara :- 

..................................................  

Semula sebagai  .............../................. sekarang sebagai Pemohon Kasasi;- 

Melawan 

.................................................... 

Semula sebagai  .............../................. sekarang sebagai Termohon Kasasi;- 

 

Bahwa pada  hari  .............. tanggal  ................. 20....... telah diajukan permohonan Kasasi  

oleh : ....................................sebagai   Pemohon Kasasi, atas Putusan Pengadilan Tinggi 

Agama  .............. Nomor ...../Pdt.G/20...../PTA...... tanggal .................. 20... Jo Putusan 

Pengadilan Agama Jakarta ................... Nomor ........./Pdt.G/20....../PAJS tanggal  ................... 

20....., dan ternyata Pemohon Kasasi  sampai dengan batas waktu 14 ( empat belas ) hari sejak 

Pernyataan Permohonan Kasasi  sebagaimana ditentukan dalam pasal 46 dan 47 Undang-

undang Nomor 14  Tahun  1985  sebagaimana telah diubah Undang-undang Nomor  5 Tahun 

2004 Pasal 45 A ayat (3)  dan perubahan kedua  dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun 

2009, tidak mengajukan Memori Kasasi/risalah kasasi sehingga Permohonan Kasasi Pemohon 

tersebut tidak  Tidak Memenuhi Syarat Formil (TMS). 

Bahwa oleh karena itu Permohonan Kasasi tersebut tidak bisa diteruskan ke  Mahkamah 

Agung RI berdasarkan Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor  1 Tahun 2001 tentang 

Permohonan Kasasi perkara Perdata yang tidak memenuhi syarat formil. 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya. 

       .............., ................. 20...... 

Panitera  

 

....................................... 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN KETUA TENTANG KASASI TIDAK DITERIMA 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

PENETAPAN 
Nomor …………..……………….. 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Akta Permohonan Kasasi, Nomor 
......................... Tanggal …………… dan Surat Keterangan Panitera Pengadilan Agama 
Sukabumi Nomor ………………..… Tanggal ………………….. atas pengajuan kasasi dalam 
perkara antara :  
 
……………….., umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ………… pendidikan terakhir ..... tempat 
tinggal/kediaman* di …………………………… Kelurahan/Desa ............* Kecamatan ............ 
Kota/Kab .......* sebagai Pemohon Kasasi;  

melawan 
……………….., umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ………… pendidikan terakhir ..... tempat 
tinggal/kediaman* di .............………………… Kelurahan/Desa ............* Kecamatan ............ 
Kota/Kab .......* sebagai Termohon Kasasi;  
 

Menimbang, bahwa setelah meneliti Surat Keterangan Panitera Pengadilan Agama 
Sukabumi Nomor …… Tanggal …………………. ternyata permohonan kasasi yang diajukan 
oleh Pemohon tidak memenuhi syarat formil karena ..............................................................;  

 
Menimbang, bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana tersebut di atas 

permohonan kasasi tersebut harus dinyatakan tidak dapat diterima;  
 
Memperhatikan Pasal 45 ayat (3) Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2004 Tentang 

Mahkamah Agung RI., sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 
2009 Tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 serta ketentuan 
peraturan perundang-undangan terkait.  

 
MENETAPKAN 

 Menyatakan permohonan kasasi yang diajukan oleh ................................. tidak dapat 

diterima.  

 
Ditetapkan di ………………………  
Pada tanggal …………………........  
Ketua  
 
 
 
…………………………..  

*Coret yang tidak perlu 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKU REGISTER PERMOHONAN KASASI 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/07.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

REGISTER PERMOHONAN KASASI 

No 
Uru

t 

tangg
al 

Perm
ohon

an 
Kasas

i 

Identitas 
dan Kuasa 
Hukumnya 

Putusan 
PA 

Putusan 
PTA 

Tanggal 
Pember
itahuan 
Pernyat

aan 
Kasasi 

Kepada 
Lawan 

Memori Kasasi / Kontra 
Memori Kasasi 

Berkas Kasasi 
Putusan Kasasi Keteran

gan 

A.Nama, 
Umur, 
Agama, 
Pendidikan , 
Pekerjaan, 
dan Tempat 
Tinggal                                     
B. Tanggal 
Surat Kuasa 
Khusus                                           
C. Nama 
Kuasa 
Hukum 

A.Nomor                           
B. 
Tanggal                        
C. 
Tanggal 
Pemberit
ahuan              

A.Nomor                           
B. 
Tanggal                        
C. 
Tanggal 
Pemberit
ahuan              

Tanggal 
Peneri
maan 

Tanggal 
Penyer
ahan 

Tanggal 
Peneri
maan 
Kontra 

Nomor/ 
Tanggal 

Surat 
Pengiri

man 

Tanggal 
Peneri
maan 

Kembal
i 

A. 
Nomor                                                       
B.Tangg
al.                                           
C.Amar 
Lengka
p 
Putusa
n 

Susuna
n 

Majelis 
Hakim 
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PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKU REGISTER INDUK PERKARA GUGATAN/PERMOHONAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/07.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

REGISTER INDUK PERKARA GUGATAN/PERMOHONAN 

MEDIASI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

TANGGAL

BHT

NO

 URUT

NOMOR

PERKARA

IDENTITAS PARA PIHAK DAN KUASAHUKUM

A. NAMA, UMUR, AGAMA

    PENDIDIKAN, PEKERJAAN,

    DAN TEMPAT TINGGAL

B. TANGGAL SURAT KUASA KHUSUS

C. NAMA KUASA HUKUM

A. TANGGAL PENUNJUKAN

      MEDIATOR

B. NAMA MEIDATOR

C. NOMOR TANGGAL SERTIFIKAT

      MEDIATOR

D. TANGGAL LAPORAN MEDIATOR

E. HASIL MEDIASI

VERZET (PERLAWANAN)

A. TANGGAL PENDAFTARAN

B. TANGGAL PENETAPAN

     HARI SIDANG VERZET

C. TANGGAL SIDANG 

    PERTAMA

D. TANGGAL PENUNDAAN

E. ALASAN PENUNDAAN

A. TANGGAL PUTUSAN PERLAWAN

    (VERZET)

B. AMAR LENGAKP PUTUSAN PERLAWAN

    (VERZET)TANGGAL

PENDAFTARAN

TANGGAL

BHT
TANGGAL MINUTASIPETITUM

A. TANGGAL PENETAPAN

     PENUNJUKAN MAJELIS HAKIM

B. SUSUNAN MAJELIS HAKIM/

     PANITERA PENGGANTI

A. TANGGAL PENETAPAN 

     HARI SIDANG

B. TANGGAL SIDANG

C. TANGGAL PENUNDAAN

    SIDANG

D. ALASAN PENUNDAAN

A. TANGGAL PUTUSAN 

B. TANGGAL PEMBERITAHUAN PUTUSAN

     (DALAM HAL PIHAK-PIHAK TIDAK HADIR)

C. AMAR LENGKAP PUTUSAN

 

EKSEKUSI IKRAR TALAK AKTA CERAI

15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

A. TANGGAL 

      PENYERAHAN 

      MEMORI KEPADA 

B. TANGGAL 

     PENERIMAAN 

     JAWABAN

C. TANGGAL 

     PENGIRIMAN 

     BERKAS

BANDING KASASI PENINJAUAN KEMBALI (PK)

JENIS 

PERKARA

KETERANGAN 

LAIN-LAIN

A. TANGGAL AKTA PERMOHONAN

B. TANGGAL SURAT KUASA KHUSUS

C. NAMA KUASA HUKUM

D. TANGGAL PEMBERITAHUAN

     KEPADA PIHAK LAWAN

E. TANGGAL PENERIMAAN 

    MEMORI

A. TANGGAL PENYERAHAN 

     MEMORI KEPADA LAWAN

B. TANGGAL PENERIMAAN 

     KONTRA MEMORI

C. TANGGAL INZAGE BERKAS

D. TANGGAL PENGIRIMAN 

      BERKAS

A. TANGGAL PENERIMAAN KEMBALI BERKAS

B. TANGGAL PEMBERITAHUAN PUTUSAN

     PIHAK PARA PIHAK

C. NOMOR PUTUSAN

D. TANGGAL PUTUSAN

E. AMAR LENGKAP PUTUSAN

A. TANGGAL AKTA

     PERMOHONAN

     EKSEKUSI

B. TANGGAL 

     PENEGORAN

    (AN MANING)

C. TANGGAL 

     PELAKSANAAN 

     EKSEKUSI

A. TANGGAL PENETAPAN

      HARI SIDANG

B. TANGGAL SIDANG 

     MENURUT PENETAPAN

     HARI SIDANG

C. TANGGAL PENGUCAPAN

     IKRAR TALAK

D. AMAR IKRAR TALAK

A. TANGGAL 

     AKTA CERAI

B. NOMOR 

     AKTA CERAI

C. NOMOR 

     SERI

A. TANGGAL PENERIMAAN BERKAS

B. TANGGAL PEMBERITAHUAN 

     PUTUSAN KEPADA PIHAK-PIHAK

C. NOMOR PUTUSAN

D. TANGGAL PUTUSAN

E. AMAR LENGKAP PUTUSAN

A. TANGGAL AKTA PERMOHONAN

B. TANGGAL SURAT KUASA KHUSUS

C. NAMA KUASA HUKUM

D. TANGGAL PEMBERITAHUAN KEPADA 

PIHAK LAWAN

E. TANGGAL PENERIMAAN MEMORI

A. TANGGAL 

      PENYERAHAN 

      MEMORI KEPADA 

      PIHAK LAWAN

B. TANGGAL 

     PENERIMAAN 

     KONTRA MEMORI

C. TANGGAL 

     PENGIRIMAN 

     BERKAS

A. TANGGAL PENERIMAAN KEMBALI BERKAS

B. TANGGAL PEMBERITAHUAN PUTUSAN

     PIHAK PARA PIHAK

C. NOMOR PUTUSAN

D. TANGGAL PUTUSAN

E. AMAR LENGKAP PUTUSAN

A. TANGGAL AKTA PERMOHONAN

B. TANGGAL SURAT KUASA KHUSUS

C. NAMA KUASA HUKUM

D. TANGGAL PEMBERITAHUAN

     KEPADA PIHAK LAWAN

E. TANGGAL PENERIMAAN 

    MEMORI

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR RELAAS PEMBERITAHUAN PENETAPAN KASASI TIDAK 
DAPAT DITERIMA 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/08 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN SALINAN PENETAPAN 

PERMOHONAN KASASI YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMIL 

 

Nomor    ……/Pdt.G/……/PA.Smi 

 

Pada hari ini …..…………… tanggal     .............. Saya ................. sebagai 

Jurusita/Jurusita Pengganti* pada Pengadilan Agama Sukabumi atas perintah Panitera 

Pengadilan Agama tersebut, telah memberitahukan dan menyerahkan salinan penetapan Ketua 

Pengadilan Agama Sukabumi Nomor ...../Pdt.G/...../PA.Smi Tanggal .........................  kepada  : 

……………….. umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ………… pendidikan terakhir ..... tempat 

tinggal/kediaman* di …………………………… Kelurahan/Desa ............* 

Kecamatan ............ Kota/Kab ...........* 

Semula sebagai Penggugat/Tergugat* sekarang sebagai, 

Pemohon/Termohon* Kasasi;  

Pemberitahuan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di sana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu dengan ………………………………….. 

.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................* 

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan dan salinan penetapan 

tersebut kepada/melalui ...............................  

Demikian relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta 

.........................................................................................  

 

Yang diberitahukan, 

 

 

……………………………. 

Jurusita/Jurusita Pengganti, 

 

 

…………………………. 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT PENGANTAR PENGIRIMAN LAPORAN  

Kode Dokumen 

FM/AP/43/09.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PENGANTAR 

Nomor: W...-A............./ ........ / HK.05/ .... / 20 ... 

Kepada: 

Yth. Ketua Mahkamah Agung RI 

 Up. Direktur Pranata dan Tata Laksana 

      Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama  

 di 

 Jakarta 

No. Surat Yang Dikirim Banyaknya Keterangan 

1. Penetapan yang tidak 

memenuhi syarat formal 

(TMS) 

Nomor......./Pdt.G/20.../PA.C

bn 

 

1 exp Dengan hormat, 

 

Bersama ini kami sampaikan 

Penetapan yanng tidak 

memenuhi syarat formal (TMS) 

Nomor ..../Pdt.G/20....../PA.Cbn 

sebagai bahan seperlunya  

Terima Kasih. 

 

 Sukabumi, ......................... 

 Penitera, 

 NIP.  

Tembusan: 

1. Yth. Ketua Pengadilan Agama ............................................. 

2. Yth. Pemohon Kasasi............................... 

3. Yth. Termohon Kasasi................................. 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENGIRIMAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/09.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PERINTAH PENGEMBALIAN SISA PANJAR 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/10.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

INSTRUMEN PERINTAH PENGEMBALIAN SISA PANJAR 

 

Nomor Perkara   : ......................................... 

Nomor Penetapan Ketua      :    ......................................... 

Tanggal Penetapan              :   .......................................... 

Nama Pemohon Kasasi       :   ........................................... 

 

 

 Biaya Panggilan telah diambil                                     Sukabumi, .................  

 Oleh Jurusita Pengganti                                                Ketua Pengadilan Agama, 
 
 

 

 
 

 (Hidayah)                                        ......................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENGEMBALIAN SISA PANJAR 

Kode Dokumen 

FM/AP/43/10.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

 

KWITANSI 
 
Telah Terima dari :  Kasir Pengadilan Agama Sukabumi 

Guna Membayar   :  PENGEMBALIAN SISA PANJAR PERKARA 

No Perkara  : ........../ Pdt.G / .......... / PA.Smi 

Atas Nama  :  ............................................................................... 

Uang Sebanyak  :  Rp. ..................,- ( .................................................) 

 
              Yang Menyerahkan                   Sukabumi, ............................ 
                        Kasir                             Yang Menerima 
 
 
 

(________________)                                                          (____________________) 

 

 


