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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU NO. 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman 1. S1 Sederajat 

2. SMA Sederajat yang memahammi Pola 
Bindalmin 

2. UU No. 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan UU No. 3 
Tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan UU No. 50 Tahun 2009 

3. UU No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor: KMA/001/SK/I/1991 tentang 
Pola-pola pembinaan dan pengendalian Administrasi Kepanitraan Pengadilan 
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama. 

5 

 

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI No. KMA/032/SK/IV/2006 tentang 
Pemberlakuan Buku II Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 
Peradilan 

6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI No. 026/KMA/SK/II/2012 Tentang 
Standar Pelayanan Peradilan 

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI No. KMA/004/SK/1992 tentang 
Kepaniteraan Pengadilan Agama 

8 Surat Edaran Mahkamah Agung RI No. 002 tahun 2012 tentang Pedoman 
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung 
dan Badan Peradilan di bawahnya 

 

9 Standar SAPM PA/Ms Standar 3.25.1 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara 
Komputer, ATK, Buku Pedoman dan Peraturan 
Peraturan. 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir. Data tercatat dalam Buku Register Sita 
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LAYANAN PERMOHONAN SITA JAMINAN 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Majelis 
Hakim 

Panitera 
Pengganti 

Meja II Kasir 
Panitera/
Jurusita 

Kelengkapan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Memerintahkan Panitera 
Pengganti untuk 
mengecek panjar biaya 
Sita jaminan 

 

       Instrumen 
pengecekan 
panjar biaya 
sita 

5 Menit Pengecekan 
panjar biaya 
sita sudah 
diperintahkan 

2 Mengecek dan 
melaporkan kepada 
Majelis Hakim tentang 
biaya Sita jaminan 

     Instrumen 
rincian biaya 
perkara 

5 menit Rincian biaya 
perkara 
sudah dicek 

3 
Memerintahkan pihak 
untuk membayar biaya sita 

  
 
 
 

       Penetapan Sita 
Jaminan 

5 Menit SKUM 

4.  Menerima dan 
mengeluarkan biaya Sita 
jaminan 

 

    Biaya  5 menit Biaya 
diterima 

5. Membuat penetapan untuk 
Sita jaminan. 

  
 
 
 

       Berkas Perkara, 
SKUM 

20 
menit 

Instrumen 

6. Mengeluarkan dan 
Menginput/ membukukan 
biaya sita jaminan dalam 
Jurnal dan BIKP  
 
 

  
 
 
 

       BIKP, Jurnal 
dan Kwitansi 
 

10 
menit 

Tercatat 
dalam BIKP, 
Jurnal dan 
Kwitansi 
 

7. Memberitahukan 
pelaksanaan sita kepada 
para pihak dan pejabat 
terkait  

 
 

  
 
 
 
 

       Surat 
Pemberitahuan  

20 
menit 

Surat 
Pemberitahu
an  sudah 
dilaksanakan 

8. Melaksanakan sita 
jaminan  
 

  
 
 
 
 

       Penetapan sita 
jamianan 
 

180 
Menit 

Berita Acara 
Sita 
 

9 Mengumumkan di 
kelurahan/desa atau 
mendaftarkan di kantor 
ATR/BPN. 
 

     Berita Acara 
Sita 
 

20 
menit 

Berita Acara 
Sita 
Sudah 
diumumkan 
dan didaftar 

10 Mencatat dalam Buku 
Register Sita Jaminan 
 

  
 
 
 
 
 

       Buku Register, 
Alat Tulis, 
Berita Acara 
Sita Jaminan 

10 
menit 

 
Register 
sudah diisi 
 

11 Mengirimkan BA Sita ke 
Para Pihak yang tidak 
hadir. 
 
 
 

 

 

 

   
 

BA Sita 
Jaminan, 
Instrumen 
Penyerahan BA 
Sita Jaminan 

180 
menit 

BA Sita 
Jaminan 
sudah 
diserahkan 

12 Menyerahkan BA Sita ke 
Majelis 
 

 

 

 

 

   
 

BA Sita 
Jaminan 

5 Menit BA Sita 
Jaminan 
sudah 
diserahkan 

 

Waktu yang diperlukan : 465 menit 
 

 
 

 
 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERKAS PERMOHONAN SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/02 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Nama Kota, tgl, bln & Thn 

  Kepada Yth   

                     Bapak Ketua Pengadilan Agama................. 

      Di 

           ................... 

  Perihal  :  Permohonan Sita Jaminan atas ....................................................................... 

          Jln.  .............................................................................. 

     Dengan hormat, 

      Sehubungan dengan sedang dilakukan pemeriksaan perkara Nomor : ......Pdt.G/200y/  

Pnxy di Pengadilan Agama ..................... antara : 

Ny. C, dalam hal ini   diwakili oleh A, SH dan B, SH, Penasihat Hukum ”Aaaaa Bbbbb” 

berkantor di ..................................................selanjutnya disebut sebagai Penggugat. 

     Melawan 

1. Ir. D, Jln. ...................................., selanjutnya disebut sebagai Tergugat I. 

2. Negara Republik Indonesia, Cq Menteri Negara Agraria/ BPN, Cq Badan Pertanahan 

Jakarta Timur, Jln. Sentra Baru Timur Pulogebang Jakarta Timur, selanjutnya disebut sebagai 

Tergugat II.  

      Dan menunjuk Putusan Sela No. ...../Pdt.G/200x/Pnxy tanggal  ................ yang 

diputuskan dalam rapat permusyawaratan Majelis Hakim Pengadilan Agama XY yang salah 

satunya berisi mengadili untuk memerintahkan Penggugat dan Tergugat I dan Tergugat II 

untuk melanjutkan pemeriksaan perkara ini, dimana sekarang proses pemeriksaan masih 

berlangsung dalam tahap ............... (sebutkan jika ada Putusan Sela). 

     Serta untuk menjamin agar gugatan ini tidak merupakan upaya yang sia-sia dan 

menunjuk gugatan kami tersebut pada halaman ... point..... yang menyatakan cukup alasan 

meletakkan sita jaminan (CB), dan demi untuk menghindari Tindakan Tergugat I 

memindahtangankan atau mengasingkan barang obyek terperkara selama proses pemeriksaan 

berlangsung dan demi untuk menghindari gugatan Penggugat kelak mengalami illusoir atau 

hampa, serta untuk menghindari komplikasi sengketa dengan pihak ketiga untuk itu sangat 

beralasan Penggugat meminta agar terhadap .......... (sebutkan obyek yang minta di CB) 



yang dimaksud  diletakkan sita jaminan atas  (sebutkan obyek yang minta di CB) 

Jln............................ 

Untuk mendukung hal tersebut di atas kami sertakan pula foto copy bukti-bukti yang kami 

miliki berkaitan dengan ...........................(sebutkan obyek yang minta di CB) 

Jln.......................milik kami tersebut.  Bukti-bukti terlampir. 

Demikian kami sampaikan, atas diterimanya permohonan sita jaminan ini diucapkan 

terima kasih. 

 

      Hormat Kami 

           Kuasa Penggugat 

 

 

              

                                                               A, SH      B, SH  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA SITA JAMINAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/03 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Pengadilan Agama ........................... 

Jl. .............................................. 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA SITA JAMINAN 

 

1. NOMOR PERKARA     :  ............./Pdt.G/20......./PA........ 

2. Nama Para Pihak 

3. PANJAR BIAYA SITA JAMINAN   :  

a. Biaya Pendaftaran Sita (PNBP)   : Rp……………………..,-   

b. Biaya Pemberitahuan/Pemohon   : Rp……………………..,-   

c. Biaya Pemberitahuan/Termohon   : Rp……………………..,-  

d. Biaya Pemberitahuan Kepala Desa/Lurah  : Rp……………………..,- 

e. Biaya Sewa Kendaraan    : Rp……………………..,-   

f. Biaya Pendaftaran ke Instansi pendaftaran sita : Rp……………………..,-   

g. Biaya Penyampaian Berita Acara  Kepada    

1. Para Pihak     : Rp……………………..,-  

2.  Kelurahan/Desa     : Rp……………………..,-    

h. Upah Saksi 2 Orang     : Rp……………………..,-   

i. Upah Jurusita/Jurusita Pengganti   : Rp……………………..,-   

j. Materai      : Rp……………………..,-   

 

Jumlah       : Rp……………………..,-   

 

 

 

.............................................  20 ........................ 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 

 



 
  

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR SKUM 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/04.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Pengadilan Agama ........................... 

Jl. .............................................. 

 

 

INSTRUMEN SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR  

 

 

  

a. NOMOR PERKARA  :  ............./Pdt.G/20......./PA........ 

b. TANGGAL PEMBAYARAN :  ................................................. 

c. NAMA PARA PIHAK  : 

1. Penggugat    : 

2. Tergugat    : 

-  

d. PANJAR  BIAYA PERKARA : Rp. .............,-  (..........................................) 

 

 

 

 

 

.............................................  20 ........................ 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI SETOR BANK 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/04.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

 



 
 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PHS DISERTAI DENGAN MENGABULKAN PERMOHONAN SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/05.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

Instrumen Penetapan Sita Jaminan Dikabulkan 

Amar Penetapan Sita  

Nomor ........./Pdt.G/20…./PA.Smi 

Tanggal ……………….20… 

SUSUNAN MAJELIS 

1. …………………… Hakim Ketua Majelis 

2. …………………… Hakim Anggota Majelis 

3. …………………… Hakim Anggota Majelis 

MENETAPKAN 

1. Mengabulkan permohonan sita jaminan (conservatoir beslag) Pemohon. 

2. Memerintahkan Jurusita Pengganti Pengadilan Agama Sukabumi disertai dua orang saksi 

sebagaimana ditentukan dalam Pasal ……..H.IR/…. R. Bg.melakukan penyitaan terhadap 

barang-barang yang tersebut dalam surat permohonan Pemohon berupa: 

a. Tanah Kapling seluas ..... 

b. Rumah Toko ... 

c. Dan Lain-Lain 

3. Menghukum Termohon sita untuk membayar semua biaya yang timbul dalam perkara ini, 

hingga saat ini dihitung sebesar Rp. ………,- (…………………………………….) 

        Ditetapkan di Sukabumi 

       Pada tanggal ………………. 20… 

Hakim Ketua Majelis 

 

 

……………………… 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PHS DISERTAI DENGAN MENOLAK PERMOHONAN SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/05.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

Instrumen Penetapan Sita Jaminan ditolak 

Amar Penetapan Sita  

Nomor ........./Pdt.G/20…./PA.Smi 

Tanggal ……………….20… 

SUSUNAN MAJELIS 

1. …………………… Hakim Ketua Majelis 

2. …………………… Hakim Anggota Majelis 

3. …………………… Hakim Anggota Majelis 

MENETAPKAN 

1. Menolak permohonan sita jaminan (conservatoir beslag) Pemohon. 

2. Menghukum Termohon sita untuk membayar semua biaya yang timbul dalam perkara ini, 

hingga saat ini dihitung sebesar Rp. ………,- (…………………………………….) 

        Ditetapkan di Sukabumi 

       Pada tanggal ………………. 20… 

Ketua Majelis 

 

 

……………………… 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PHS DISERTAI DENGAN PENANGGUHAN SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/05.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

Instrumen PHS dengan Sita ditangguhkan 

Amar Penetapan Sita  

Nomor ........./Pdt.G/20…./PA.Smi 

Tanggal ……………….20… 

SUSUNAN MAJELIS 

4. …………………… Hakim Ketua Majelis 

5. …………………… Hakim Anggota Majelis 

6. …………………… Hakim Anggota Majelis 

MENETAPKAN 

3. Menangguhkan permohonan sita jaminan (conservatoir beslag) Pemohon. 

4. Menghukum Termohon sita untuk membayar semua biaya yang timbul dalam perkara ini, 

hingga saat ini dihitung sebesar Rp. ………,- (…………………………………….) 

        Ditetapkan di Sukabumi 

       Pada tanggal ………………. 20… 

Hakim Ketua Majelis 

 

 

……………………… 



 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKU REGISTER SITA JAMINAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
REGISTER SITA JAMINAN 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
TAHUN……………….. 

 

No 
Urut 

Nomor 
Perkara  

Nama Para 
Pihak 

Jenis 
Penyitaan 

Tanggal 
Penetapan Sita 

Nama Barang 
yang di sita 

Tanggal 
Pelaksanaan 

sita 

Status 
Barang 
Sitaan 

Penyimpan 
Barang 
Sitaan 

Nama 
Jurusita/JST 

Tanggal 
Pendaftaran 

penyitaan 
Keterangan 

1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

SURAT PANGGILAN (RELAAS)   
Nomor ………/Pdt.G/……/PA.Smi 

 Pada hari ini, …………. tanggal ……………… saya ……. Jurusita Pengganti pada 
Pengadilan Agama ….. atas perintah Hakim Ketua Majelis Pengadilan Agama ……….. tersebut 
tanggal .................. dalamperkaraperdataNomor………/Pdt.G/……/PA.Smi  

Memanggil 
……. bin …….., umur …..tahun, agama Islam, pendidikan ….., pekerjaan ……, tempattinggal di 

………, Kelurahan/Desa................., Kecamatan.............., Kabupaten/Kota 
…….,selanjutnyadisebutsebagaiPemohon; 

Supayadatangmenghadap pada persidangan yang diselenggarakan di 
ruangsidangPengadilanAgama ……………:  
 Jalan   …………. No. …., Telp. (0……) ………….. 
 Hari/tanggal  …., …….. 
 Pukul   09.00 wib. 
Sehubungandenganakandilaksanakansidangpemeriksaanpermohonan sita antara: 

……………,sebagaiPemohon 
melawan 

..................,sebagaiTermohon 
Panggilanini saya laksanakan di tempatkediamanPemohon dan ditempattersebut saya 

……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………...……………………………………...………
……………………………………………………………………………………………. 

KemudiankepadaPemohon saya mintauntukmembubuhkan tanda tangannya pada 
relaaspanggilanini. 
 Selanjutnyasetelahrelaaspanggilaniniditandatangani, saya 
menyerahkansehelairelaaspanggilaninikepadaPemohon. 

Demikianrelaaspanggilaninidilaksanakandenganmengingatsumpahjabatan, 
selanjutnyaditandatanganioleh saya dan ……………. 

 
Yang dipanggil     Yang memanggil 
Pemohon      JurusitaPengganti 

 

 

 ……………..      ………………. 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERITA ACARA SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/08 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

BERITA ACARA PENYITAAN JAMINAN (CONCERVATOIR BESLAG) 

Nomor : ____/Pdt.G/_____/PA.Smi 

 Pada hari ini _____ tanggal _______________ saya ____________Jurusita Pengganti Pengadilan 

Agama Sukabumi atas perintah Hakim/ Ketua Majelis Pengadilan Agama tersebut, dalam surat 

penetapannya tanggal _____________Nomor : _____/Pdt.G/_____/PA.Smi dalam perkara antara : 

 

_________________ Binti __________, umur ____ tahun, agama Islam, pekerjaan __________, 

bertempat tinggal di _____________________    Kota Sukabumi. Sebagai 

PENGGUGAT;-------------------------------- 

M E L A W A N 

_________________ Binti __________, umur ____ tahun, agama Islam, pekerjaan __________, 

bertempat tinggal di _____________________    Kota Sukabumi. Sebagai 

TERGUGAT;-------------------------------- 

Untuk melakukan penyitaan jaminan atas barang barang yang telah jelas di uraikan dalam surat 

gugatan rekonpensi Tergugat, maka saya dengan disertai dengan dua orang saksi yang telah dewasa dan 

dapat dipercaya : 

1. ____________________________________ 

2. ____________________________________ 

Kami telah datang di ______________tempat letaknya barang-barang yang akan disita, disana 

bertemu dan berbicara dengan kuasa Penggugat/Tergugat, lurah ______________________________; 

Setelah kepadanya diberitahukan tentang maksud kedatangan saya dengan memperlihatkan surat 

penetapan tersebut diatas, yaitu untuk melakukan Penyitaan Jaminan atas barang-barang tersebut untuk 

jaminan gugatan Penggugat Rekonpensi, berupa: 

Sebidang tanah dan bangunan atas nama ___________ terletak di ____________ 

______________________, seluas ____ M² dengan rincian sebagai berikut;-------- 

 

a. _____________________________ 

b. ______________________________ dst 

 

Bahwa sesaat akan dilaksanakan penyitaan jaminan terhadap objek tersebut, pihak ketiga 

mengaku bernama _____________________, merasa keberatan dan menolak atas sita jaminan yang akan 



dilaksanakan oleh Pengadilan Agama Sukabumi, karena tanah dan bangunan tersebut diatas 

Penggugat/Tergugatatau dihasilka ___________, pernyataan tersebut dibuktikan dengan memperlihatkan 

bukti kepemilikan; 

Bahwa keberadaan tanah dan bangunan tersebut setelah bukti yang ada,, Tergugat/Penggugat 

menerima dan membenarkan apa-apa yang dikemukakan dan diperlihatkan oleh 

_________________________________, berdasarkan hal-hal tersebut di atas, maka saya sebagai Jurusita 

Pengadilan Agama Sukabumi menyatakan penyitaan jaminan dapat dilaksanakan. 

Kepada Lurah __________ saya beritakan pula bahwa mengenai barang-barang tersebut 

terlaksanan/tidak terlaksana diletakan sita jaminan. 

Selanjutnya saya datang ke tempat satu bidang tanah atau bangunan atas nama _______________ 

seluas ________ M²,  Akta Jual-Beli No______________, Nomor C ______________, Nomor Persil D 

___, Blok Kp. ____________________ Kota SUkabumi ;----------------------------------- 

Dengan batas batas  :--------------------------------------------------------------------------- 

sebelah utara  : Tanah milik Wasudi Wijaya ;--------------------------- 

                        sebelah timur  : Selokan/benteng Santika ;------------------------------- 

                        sebelah selatan : Tanah milik Karta ;--------------------------------------- 

                        sebelah barat  : Tanah milik H. Jajuli ;------------------------------------ 

Setelah dibenarkan keberadaan tanah tersebut di atas oleh pihak Lurah...... dan Kuasa Tergugat, 

maka saya letakkan sita jaminan terhadap tanah tersebut di atas; 

Selanjutnya untuk penyimpanan  barang barang yang telah disita tersebut diatas telah di tunjuk 

..............., dengan diberitahukan kepadanya, bahwa sebelum ada penetapan lebih lanjut mengenai 

permintaan ini barang-barang yang telah di sita itu tidak boleh dipindahkan atau dihilangkan dari 

tangannya seperti dengan jalan penjualan dan sebagainya; 

 Kepada ............... selaku lurah ................ telah saya beritahukan mengenai penyitaan barang 

barang tersebut dimaksud supaya hal itu diumumkan ditempat itu sehingga dapat diketahui oleh orang 

banyak; 

 Selanjutnya saya meninggalkan dan menyerahkan pula kepada pihak Penggugat dan Tergugat 

masing-masing sehelai salinan Berita Penyitaan ini; 

Demikian Berita Acara penyitaan harta bersama ini dibuat dan ditandatangani oleh saya Jurusita 

Pengganti dan saksi-saksi; 

 

 Saksi – Saksi      Jurusita Pengganti 

1.         …………………… 

Lurah……………… 

2.        .......................................... 

 

Penyimpan barang-barang sitaan   Kepala Desa Ciloto 

         Tergugat Rekonpensi  

          ......................................................         ................................................ 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

TANDA TERIMA BERITA ACARA SITA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/09 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

 

 

 

 

TANDA TERIMABERITA ACARA SIDANG SITA JAMINAN 

 

 PerkaraNomor :............./Pdt.G/20......../PA.Smi 

 NomorSita Jaminan :............./Pdt.G/20......../PA.Smi  

 Nama Penerima :.................................................... 

 Uraian Yang diserahterimakan  : .................................................... 

 Tanggal Diterima   :  
 

    Sukabumi.............. 

    Penerima , 

 
 

        ..................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENDAFTARAN SITA KE BPN 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/10.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Nomor  : W.10-A13/          /HK.05/IV/2018                           Sukabumi, ....................... 
Lamp : 1 (satu ) bundel 
Perihal  : Permohonan Pendaftaran Sita Jaminan 
 

 
Kepada Yth : 
 

  Yth. Kepala Kantor Pertanahan Kota Sukabumi 
                   di  
   Sukabumi 
 

 
Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
Dengan Hormat. 
Yang bertanda tangan di bawah ini:  
 
Nama : ....................................... 
NIP : ....................................... 
Jabatan  : ....................................... 
Alamat :  ....................................... 
 
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Panitera/Jurusita Pengadilan Agama 
Sukabumi, berdasarkan Penetapan Sita Jaminan Nomor 1282……………………….. 
Tanggal ………….. Dengan ini mengajukan Permohonan Pencatatan Sita Jaminan atas 
bidang tanah sebagai berikut: 
 
..............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................. 
Utara : .................................................................................... 
Timur : .................................................................................... 
Selatan : .................................................................................... 
Barat : .................................................................................... 

 
Untuk melengkapi permohonan dimaksud, bersama ini kami lampirkan: 
1. Salinan Penetapan Sita Jaminan; 
2. Berita Acara Sita Jaminan; 
3. Fotocopy KTP 
Demikian kami sampaikan dan terima kasih. 

    
Wassalamu’alaikum, Wr. Wb. 

An.Ketua,  
Panitera 

 
  

................................................... 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENYERAHAN BA SITA KE KEPALA DESA 

Kode Dokumen 

FM/AP/25/10.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PEMBERRITAHUAN (RELAAS)  

Nomor 0000/Pdt.G/............/PA...... 

 Pada hari ini, ………… tanggal ...... saya …… Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama 

Sukabumi atas perintah Hakim Ketua Majelis Pengadilan Agama Sukabumi tersebut tanggal ......... dalam 

perkara perdata Nomor 0000/Pdt.G/2017/PA...... 

 

Telah Menyampaikan Berita Acara Penyitaan Atas Objek Tersita Berupa: 

1. …….................. 

2. …….................. 

3. …….................. 

Kepada Kepala Kelurahan/Kepala Desa ...................untuk diumumkan pada papan pengumuman yang 

tersedia  

 Demikian relaas penyampaian Berita Acara Penyitaan ini untuk dilaksanakan semestinya, 

selanjutnya ditandatangani oleh saya dan ….. 

         Yang memanggil 

         J urusita Pengganti 

 

 

         .................................... 

 

Disiarkan melalui   : ........................................................ 

Hari/tanggal    : ........................................................ 

Pukul     : ........................................................ 

Kabag Siaran    : ........................................................ 
 


