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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1 
Pasal 180 RBg 

1. SMU 

2. S.1 Syari”ah 

3. S.1 Hukum 

S. 2 Hukum 

2 
SEMA No 5 Tahun 1999 

3 
SEMA No 7 Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan Setempat 

4 
SEMA No 4 Tahun 2008 Tentang Pemungutan Biaya 
Perkara 

5 
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/001/SK/I/1991 Tentang Pola-pola Pembinaan dan 
Pengadilan Tinggi Agama 

6 
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan 
Agama Buku II 

7 
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun 
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 
Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 
Peradilan yang Berada di bawahnya 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP Pelayanan Pengajuan Perkara Tk I 
Alat tulis Komputer, Jaringan LAN, Aplikasi SIPP versi 3.2.0, Buku 
Register. 

2. SOP Radius biaya perkara 

3 SOP Pelayanan Prodeo 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan 
berakhir. 

Data tercatat dalam Buku Register dan terintegrasi pada aplikasi 
SIPP versi 3.2.0. 
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PELAYANAN MOHON BANTUAN PEMERIKSAAN SETEMPAT DARI PENGADILAN 

AGAMA/MAHKAMAH SYAR’IYAH LAIN 

N
o 

Kegiatan 

 
Pelaksana Mutu Baku 

Panitera 
Petugas 
Meja II 

 
Majelis 
Hakim 

 

Ketua 
JS/ 
JSP 

Kasir 
Kelengkap

an 
Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Menerima Surat 
Permohonan 
Pemeriksaan 
setempat dari 
Pengadilan Agama 
lain   

 

 

    

 

  

 Agenda 
surat 
masuk 

5 menit Surat 
permohonan 
sudah 
diterima 

2. Mencatat dalam 
register khusus   

  
  

 
  

 Register 10 menit Telah tercatat 
dalam 
register 

3 Mencatat biaya 
Pemeriksaan 
Setempat kedalam 
buku keuangan 
Pemeriksaan 
Setempat 

      

 

  

 Buku 
keuangan 
khusus 

5 menit Tercatat 
dalam Buku 
keuangan 
khusus 

4 Membuat 
Penetapan Majelis 
Hakim Pemeriksaan 
Setempat 

 

  

 

 

 PMH 5 menit PMH sudah 
dibuat 

5 Membuat Surat 
Penunjukan 
Panitera Pengganti 
dan Jurusita / Jsp  

 

  

 

 

 Surat 
Penunjuka
n Panitera 
Pengganti 
dan 
Jurusita / 
Jsp 

5 menit Surat 
Penunjukan 
Panitera 
Pengganti 
dan Jurusita / 
Jsp sudah 
dibuat 

6 Membuat PHS 
pemeriksaan 
setempat 

    

   

  

 PHS 10 menit  PHS sudah 
dibuat 

7 Menyerahkan 
instrumen panggilan 
kepada Jurusita  

    

   
  

 Instrumen 5 menit Instrumen 
sudah 
diserahkan  

8 Menyerahkan biaya 
panggilan dan 
pemberitahuan 
pemeriksaan 
setempat kepada 
Juru Sita dan 
membukukan dalam 
buku keuangan PS 

   

   Kwitansi 5 menit Biaya sudah 
diserahkan 

9 Memanggil para 
pihak dan 
memberitahukan 
pemeriksaan 
setempat kepada 
pejabat terkait  

    

      Relaas 
panggilan 
dan 
Pemberitah
uan 

180 menit panggilan 
dan 
Pemberitahu
an sudah 
dilaksanakan 

10 Melakukan 
pemeriksaan 
setempat (PS)   

    

   
  

 Berkas 
perkara 

180 menit Berita Acara 
Pemeriksaan 

11 Memerintahkan 
Panitera mengirim 
Berita Acara 
Pemeriksaan 
Setempat 

 

 

 

 

 

 Berita 
Acara 
Pemeriksa
an 

5 menit Berita Acara 
Pemeriksaan 
telah diterima 

12 Mengirim ke 
Pengadilan Agama 
Pengaju 

 

  

 

 

 Berita 
Acara 
Pemeriksa
an  

10 Menit Berita Acara 
Pemeriksaan 
sudah dikirm 

 
Waktu yang diperlukan : 425 menit 

 



 
 
 
 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 

SK KETUA TENTANG STANDAR KOMPONEN BIAYA PEMERIKSAAN SETEMPAT 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/02 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

Nomor : W10-A12//HK.05/../20.. 

 

T E N T A N G 

PANJAR BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI  

KETUA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

Menimbang  : a.  Bahwa untuk kelancaran proses berperkara bagi masyarakat pencari 

keadilan dan adanya perubahan pada penetapan besarnya panjar biaya perkara, 

maka dipandang perlu merubah biaya panggilan dan biaya pemberitahuan kiranya 

perlu menetapkan besarnya panjar biaya perkara pada Pengadilan Agama 

Sukabumi; 

b. Bahwa untuk itu perlu meninjau kembali serta memperbaharui dan menyesuaikan 

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Nomor : W10-

A12/0197/HK.05/I/2017 tanggal 25 Januari 2017 tentang Panjar Biaya Perkara 

Pada Pengadilan Agama Sukabumi. 

Mengingat  : 1.  HIR Pasal 121, 181 dan 182;  

2. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman; 

3. Undang-undang Nomor 14 Tahun 1985 sebagaimana telah diubah dengan 

Undang-undang  Nomor 5 Tahun 2004 dan Undang-undang Nomor 3 Tahun 2009 

tentang Mahkamah Agung RI.; 

4. Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana 

telah diubah dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 Tentang Perubahan 

Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama Jo. Undang-



undang Nomor 50 Tahun 2009 Tentang Perubahaan Kedua Undang-undang 

Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2000 tentang Perubahan Tarif Materai; 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2008 tentang Jenis Tarif Atas Jenis 

Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada Mahkamah Agung dan 

Badan Peradilan yang berada di bawahnya; 

7. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahun 2009 tentang Biaya Proses 

Penyelesaian Perkara dan Pengelolaannya pada Mahkamah Agung dan Badan 

Peradilan yang berada di bawahnya 

8. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI. Nomor : KMA/032/SK/IV/2007 tentang 

Memberlakukan Buku II Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Pengadilan; 

9. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI. Nomor : 042/SK/VIII/2001 tentang 

Perubahan KMA Nomor : 027.A/SK/VI/2000 tentang Biaya Perkara Perdata dan 

Tata Usaha Negara yang dimohonkan Kasasi dan Peninjauan Kembali; 

10. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI. Tanggal 4 November 2008 Nomor : 

42/WKMA-N.Y/XI/2008 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Pemerintah RI 

Nomor 53 Tahun 2008; 

11. Surat Edaran Ketua Muda Mahkamah Agung RI. Urusan Lingkungan Peradilan 

Agama Nomor : 05/TUADA-AG/VI/2008 tanggal 4 Juni 2008 tentang Hasil 

Rumusan Pertemuan; 

12. Peraturan Mahkamah Agung Republik Indonesia nomor : 1 tahun 2016 tertanggal 

01 April 2016 tentang prosedur mediasi; 

13. Surat Edaran Ketua Pengadilan Tinggi Agama Bandung Nomor : W10-

A/1422/Hk.05/VII/2008 tanggal 23 Juli 2008 tentang Hasil Rumusan Pertemuan; 

14. Surat Ketua Pengadilan Tinggi Agama Bandung Nomor : W10-A/2274/ 

KU.04.1/XI/2008 tanggal 11 Nopember 2008 tentang Biaya Perkara; 

15. Peraturan Pemerintah RI Nomor : 13 Tahun 2010 tanggal 22 Januari 2010 

Tentang Jenis dan Tarif Atas Penerimaan Negara Bukan Pajak yang berlaku pada 

Badan Pertanahan Nasional; 

16. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Bandung Nomor W10-

A/3015/HK.05/IX/2009 Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara Tingkat 

Banding pada Pengadilan Tinggi Agama Bandung tanggal 29 September 2009. 

17. Hasil Rumusan Rakerda Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat Tahun 2016 

tanggal 18 Desember 2016 tentang Biaya perkara ; 

M E M U T U S K A N 



Menetapkan  : SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

TENTANG BESARNYA PANJAR BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN 

AGAMA SUKABUMI  

Pertama : Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sukabumi Nomor : W10-

A12/……./HK.05/ .../20...... tanggal .................20... tentang Panjar Biaya Perkara 

Pada Pengadilan Agama Sukabumi; 

Kedua : Besarnya panjar biaya perkara pada Pengadilan Agama Sukabumi sebagaimana 

tersebut dalam lampiran surat keputusan ini, dengan ketentuan khusus perkara Cerai 

Thalak/Cerai Gugat yang diajukan oleh Advokat (Kuasa Hukum) Biaya Panggilan 

Pemohon/Penggugat ditambah 1 X panggilan; 

Keempat : Khusus perkara cerai thalak/cerai gugat yang diajukan yang salah satu pihaknya 

diluar wilayah Kota Sukabumi ditambah Biaya pengiriman surat dan wesel dan 

panggilan disesuaikan dengan Radius Pengadilan Agama yang dituju  

Kelima            :  Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal …………….. 20.. dengan ketentuan 

apabila terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini akan diadakan perbaikan dan 

perubahan sebagaimana mestinya. 

 

Ditetapkan di  : Sukabumi  

Pada tanggal  : ....................  

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi  

 

 

 

 

……………………………….. 

NIP. ........................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tembusan : 

- Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat di Bandung. 

 



 

LAMPIRAN SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 NOMOR : W10-A12/……/HK.05/I/20.. 

 TANGGAL : ……………….. 20.. 

 

 

PANJAR BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

NO URAIAN 

PERKIRAAN 
PERINCIAN 

BIAYA 
KETERANGAN 

1 2 3 4 

1. PERMOHONAN :    

 J U M L A H Rp   …..000,-  

 

2. CERAI TALAK :    

 J U M L A H Rp. ........000,-   

3. CERAI GUGAT DAN GUGATAN LAINNYA :    

 J U M L A H Rp. ........000,-   

4. BANDING :    

 J U M L A H Rp. …….000,

-  
 

5. KASASI :    

 J U M L A H Rp.  …....000,-  

6. PENINJAUAN KEMBALI :    

 J U M L AH Rp. …....000,-  

7. PEMERIKSAAN SETEMPAT (DISCENTE) :    

 Pemeriksaan per lokasi :    

 a. Biaya Pemberitahuan Pelaksanaan Pemeriksaan Se-

tempat kepada Lurah Setempat 
Rp.  ........000,-  

 b.  Biaya Petugas Kelurahan Rp.  ….000,-  

 c.  Biaya Transportasi Petugas Rp.  ……000,-  

 J U M L AH Rp.  ......000,-  

8. SITA JAMINAN DAN SITA EKSEKUSI :    

 J U M L A H Rp. …..000,-  

 

9. AANMANING PELAKSANAAN PUTUSAN/ 

EKSEKUSI : 
   

 J U M L A H Rp. ......000,-  

 

10. EKSEKUSI :    

 J U M L A H Rp ….000,-  



11. LELANG EKSEKUSI :    

 J U M L A H 

 

Rp ......000,-  

 

Sukabumi,  ……….  20… 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi, 

 

 

 

 

……………………………… 

NIP. ......................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
 

BUKTI PENERIMAAN BIAYA 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/03 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN HAKIM KOMISARIS 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/04.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

P E N E T A P A N 

Nomor  0213/Pdt.G/2018/PA.Smi. 

 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca surat Ketua Pengadilan Agama 

....nomor...............tentang permohonan pemeriksaan setempat perkara nomor : ...........; 

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu ditetapkan 

Majelis Hakim yang susunannya tersebut di bawah ini; 

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 93 dan 94 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang 

Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 

dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009.  

MENETAPKAN 

 
1.  ........................... sebagai Ketua Majelis; 
 
2.  .................................. sebagai Hakim Anggota; 
 
3.  ........................... sebagai Hakim Anggota; 
 
 
 
 

Ditetapkan di   : Sukabumi 

Pada tanggal    : ................... 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi, 

 
 
 
 
 
............................................ 

 
 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN PP 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/04.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PENUNJUKAN PANITERA 

Nomor .................. 

 

Panitera Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan  

Agama Sukabumi tentang Penetapan Majelis Hakim; 

Menimbang, bahwa untuk membantu tugas Majelis Hakim dalam memeriksa dan 

mengadili perkara tersebut perlu menunjuk  Panitera Pengganti ; 

Memperhatikan, Pasal 11 ayat (3) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 96 dan 97 Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang 

Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 

dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan 

perundang-undangan terkait. 

M E N U N J U K 

.................... sebagai Panitera Pengganti dengan tugas: 

Pertama  : Membantu  Majelis  Hakim    dengan  menghadiri  dan  mencatat  jalannya  

sidang  serta  membuat  Berita  Acara Sidang; 

Kedua     : Melaksanakan semua perintah Ketua Majelis dalam rangka penyelesaian 

perkara tersebut. 

 

 

                       Sukabumi,  .............. 

                                Panitera, 

 

 

 

                                ................................... 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN JSP 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/04.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

S U R A T P E N U N J U K A N 

Nomor ................. 

Panitera Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca Penetapan Ketua Pengadilan 

Agama Sukabumi tentang Penunjukan Majelis Hakim; 

Menimbang, bahwa untuk membantu Majelis Hakim  dalam persidangan yang susunannya 

sebagaimana tersebut dalam Penetapan Penunjukan Majelis Hakim tersebut di atas, dipandang 

perlu menunjuk Jurusita Pengganti tersebut dibawah ini;  

Memperhatikan, Pasal 45 dan 47 Undang - Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 103 dan 104 Undang – Undang Nomor 7 Tahun 1989  

sebagaimana telah diubah dengan Undang - Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan  Undang- 

Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Peradilan Agama ; 

 

 

M E N U N J U K 

 

 

.......................  sebagai Jurusita Pengganti; 

 

 

 

Ditetapkan di : Sukabumi 

Pada tanggal : ........................ 

Panitera, 

 

 

 

............................... 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

JADWAL PELAKSANAAN PEMERIKSAAN SETEMPAT 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/05.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

NO NO PERKARA PENGGUGAT/PEMOHON TERGUGAT/TERMOHON MAJELIS HAKIM JADWAL SIDANG 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PEMBERITAHUAN KEPADA PARA PIHAK DAN PEJABAT TERKAIT 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/05.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Kepada Yth 

Lurah................... 

Di 

Sukabumi 

Berdasarkan Berita Acara Sidang Nomor ........../Pdt...../20..../PA.Smi tanggal.........., dengan ini 

kami akan melaksanakan Pemeriksaan Setempat (Descente) dalam perkara antara : 

.......................................... 

Melawan 

........................ 

Yang akan diselenggarakan pada : 

Hari :............... 

Tanggal :............... 

Waktu :.......... 

Tempat :............. 

Terhadap Objek perkara berupa :  

1................... 

2.................. 

3................. 

4................. 

Pada pelaksanaan pemeriksaan setempat tersebut dimohon kehadiran aparat kelurahan untuk 

menyaksikan pelaksanaan pemeriksaan dimaksud sebagai aparat yang mewilayahi objek perkara 

Demikian atas perhatian dan kehadirannya kami ucapkan terima kasih 

 

Panitera 

 

 

 

...................... 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERITA ACARA PEMERIKSAAN SETEMPAT  

Kode Dokumen 

FM/AP/22/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

BERITA ACARA SIDANG DITEMPAT 

Nomor : Jalan/Pdt.G/ Jalan/PA.Smi. 

Lanjutan 

 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara perdata dalam 

tingkat pertama yang dilangsungkan pada hari Selasa tanggal 03  Maret  2015 dalam perkara 

antara : 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., , selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT; 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., selaku istri dari Almarhum Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam hal ini selain bertindak untuk diri sendiri juga selaku 

Wali urus / Pengampu dari Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

berdasarkan Surat Penetapan dari Pengadilan Agama 

Sukabumi No. Jal/Pdt.P/ Jala/PA.Smi. tanggal 07 Oktober 

2014, yang sekarang dalam keadaan sakit permanen, 

selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT 

Jalan Ciaul Pasir RT., selaku suami dari Almarhumah Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam 

hal ini bertindak untuk diri sendiri dan mewakili kedua 

anaknya yang masih dibawah umur yaitu :  

a. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., umur 15 tahun. 

b. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., umur 12 tahun. 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam hal ini selain bertindak untuk diri sendiri juga Selaku 

Penerima Kuasa berdasarkan Surat Kuasa Khusus tertanggal 

09 September 2014 dari : 

1. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

2. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

3. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

4. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

5. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

 selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT_;  



 M e l a w a n  : 

1. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

2. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

3. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

    Selanjutnya disebut para  “TERGUGAT” 

Susunan Persidangan, sama dengan persidangan yang lalu : 

Setelah Ketua Majelis menyatakan sidang dibuka dan terbuka untuk umum, lalu pihak 

yang berperkara dipanggil agar sama sama hadir didalam persidangan ditempat objek yang 

disengketakan ; 

Penggugat dan Kuasanya sama sama datang menghadap dalam persidangan; 

Tergugat satu (III) sekaligus bertindak  sebagai kuasa dari Tergugat satu (I)  dan Tergugat 

(II) datang menghadap  dalam persidangan ; 

Diselesaikan secara kekeluargaan  

Kemudian Majlis Hakim mendamaikan dan menasehati kedua belah pihak agar tetap 

perkara ini dapat diselesaikan dengan cara musyawarah kekeluargaan, namun usaha tersebut 

tetap tidak berhasil, karena Penggugat tetap bertahan dalam gugatannya ; 

Kemudian Majlis Hakim Memeriksa dan mencocokkan data fisik ditempat objek yang 

disengketakan  dengan data yang ada dalam surat gugatan penggugat tertanggal  09 Oktober 

2014 dan dengan data yang ada dalam pembuktian Penggugat  sebagai berikut : 

1.  Sertipikat Hak milik No. Jalan surat ukur no. Jalan C  Nama Persil Djl. Tjipelang  

    No. 70  /Jalan Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.  Kota Sukabumi, seluas  1662 m2    

    dengan  

    batas batas sebagai berikut : 

Sebelah Utara : Jalan Jendral Sudirman  

Sebelah Selatan : Tanah Hak Milik No.83, sebagaimana pada poin 2 dibawah 

Sebelah Barat : Duta Karya Motor 

Sebelah Timur : PT.Bank Panin Tbk. 

2. Tanah berikut bangunan rumah diatasnya terletak dijalan Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

(Dahulu dijalan Jalan Ciaul Pasir R), Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., Kota sukabumi, 

Sertifikat Hak Milik atas nama Para Ahli waris, SHM No. Jalan Ciaul Pasi, Surat Ukur 

No. Jalan Cia tanggal 25 Februari 1910 Luas 267 m2 dengan batas batasnya: 

Sebelah Utara : Tanah Hak Milik No.84, sebagaimana pada poin 1 di   

   atas  

Sebelah Selatan : Jalan Arief Rahman Hakim 

Sebelah Barat : Tanah Bapak Said 

Sebelah Timur : Tanah Bapak Jafar. 



3. Tanah sawah terletak di  Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. Kota sukabumi, Sertifikat Hak 

Milik masih atas nama Pewaris / Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., SHM No. Jala, Surat ukur 

No. Jalan Cia tanggal 11 Februari 1984. Luas 3380 m2 dengan batas batasnya : 

 Sebelah Utara : Tanah Hj.Siti Zainab 

 Sebelah Selatan  : Tanah Toto 

Sebelah Barat : Tanah Mamad 

Sebelah Timur  : Tanah Welly  

Selanjutnya Majlis Hakim mengadakan pengukuran terhadap tanah  dibangun warung 

Penggugat  yang terletak di Jalan Jalan Cia serta tanah yang dijadikan bengkel dan warung nasi 

yang terletak di Jalan Jalan Cia;  

Adapun gambar hasil pengukuran tanah yang diseketakan dalam sidang ditempat 

sebagai berikut : 

  

 

 

 

 

 

Kemudian atas pertanyaan Majelis Hakim, baik Penggugat maupun Tergugat  

membenarkan terhadap semua objek sengketa peninggalan dari alamarhum Jalan Cia  tersebut  

Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan pemeriksaan persidangan untuk perkara ini 

ditunda sampai hari Selasa tanggal 17 Maret 2015 untuk kesimpulan ; 

       Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan pemeriksaan persidangan untuk perkara ini ditutup; 

       Demikian Berita Acara pemeriksaan Persidangan ditempat ini dibuat yang ditandatangani 

oleh Ketua Majelis dan Panitera ; 

Panitera, Ketua Majelis, 

  

  

  

.................. ........................ 

  

 

 

 

 

  



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

LAPORAN PELAKSANAAN PEMERIKSAAN SETEMPAT 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

LAPORAN PERKARA YANG DIMOHONKAN PEMERIKSAAN SETEMPAT 

PADA PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 
NO NO 

PERKARA 

MAJELIS 

HAKIM 

TANGGAL 

PERMOHONAN 

PEMERIKSAAN 

SETEMPAT 

TANGGAL 

PELAKSANAAN 

PEMERIKSAAN 

SETEMPAT 

TANGGAL 

PEMBERITAHUAN 

KET 

       

       

       

       

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT PENGANTAR  

Kode Dokumen 

FM/AP/22/08.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

SURAT PENGANTAR 

Nomor: ………………………………………. 

  

Yth. …………………………………………… 

 di ……… …………….. 

 

No. Surat Yang Dikirim Banyaknya Keterangan 

1. Berita Acara Pemeriksaan 

Setempat 

1 exp Dengan hormat, 

 

Bersama ini kami sampaikan 

kepada Saudara, Berita Acara 

Pemeriksaan setempat Nomor 

……/Pdt.G/20…/PA…... 

sebagai bahan seperlunya. 

 

Terima Kasih. 

 

 Sukabumi, ………. 20….. 

 Panitera,  

 

 …………………………..… 

 NIP. ………………………. 

Tembusan: 

- Yth. Ketua Pengadilan Agama Sukabumi 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENGIRIMAN  

Kode Dokumen 

FM/AP/22/08.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BERITA ACARA PEMERIKSAAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/22/08.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

BERITA ACARA SIDANG DITEMPAT 

Nomor : Jalan/Pdt.G/ Jalan/PA.Smi. 

Lanjutan 

 

Pengadilan Agama Sukabumi yang memeriksa dan mengadili perkara perdata dalam 

tingkat pertama yang dilangsungkan pada hari Selasa tanggal 03  Maret  2015 dalam perkara 

antara : 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., , selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT; 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., selaku istri dari Almarhum Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam hal ini selain bertindak untuk diri sendiri juga selaku 

Wali urus / Pengampu dari Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

berdasarkan Surat Penetapan dari Pengadilan Agama 

Sukabumi No. Jal/Pdt.P/ Jala/PA.Smi. tanggal 07 Oktober 

2014, yang sekarang dalam keadaan sakit permanen, 

selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT 

Jalan Ciaul Pasir RT., selaku suami dari Almarhumah Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam 

hal ini bertindak untuk diri sendiri dan mewakili kedua 

anaknya yang masih dibawah umur yaitu :  

c. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., umur 15 tahun. 

d. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., umur 12 tahun. 

Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.,  dalam hal ini selain bertindak untuk diri sendiri juga Selaku 

Penerima Kuasa berdasarkan Surat Kuasa Khusus tertanggal 

09 September 2014 dari : 

1. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

2. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

3. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

4. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

5. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

 selanjutnya disebut sebagai PENGGUGAT_;  

 M e l a w a n  : 



1. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

2. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

3. Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. 

    Selanjutnya disebut para  “TERGUGAT” 

Susunan Persidangan, sama dengan persidangan yang lalu : 

Setelah Ketua Majelis menyatakan sidang dibuka dan terbuka untuk umum, lalu pihak 

yang berperkara dipanggil agar sama sama hadir didalam persidangan ditempat objek yang 

disengketakan ; 

Penggugat dan Kuasanya sama sama datang menghadap dalam persidangan; 

Tergugat satu (III) sekaligus bertindak  sebagai kuasa dari Tergugat satu (I)  dan Tergugat 

(II) datang menghadap  dalam persidangan ; 

Diselesaikan secara kekeluargaan  

Kemudian Majlis Hakim mendamaikan dan menasehati kedua belah pihak agar tetap 

perkara ini dapat diselesaikan dengan cara musyawarah kekeluargaan, namun usaha tersebut 

tetap tidak berhasil, karena Penggugat tetap bertahan dalam gugatannya ; 

Kemudian Majlis Hakim Memeriksa dan mencocokkan data fisik ditempat objek yang 

disengketakan  dengan data yang ada dalam surat gugatan penggugat tertanggal  09 Oktober 

2014 dan dengan data yang ada dalam pembuktian Penggugat  sebagai berikut : 

2.  Sertipikat Hak milik No. Jalan surat ukur no. Jalan C  Nama Persil Djl. Tjipelang  

    No. 70  /Jalan Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW.  Kota Sukabumi, seluas  1662 m2    

    dengan  

    batas batas sebagai berikut : 

Sebelah Utara : Jalan Jendral Sudirman  

Sebelah Selatan : Tanah Hak Milik No.83, sebagaimana pada poin 2 dibawah 

Sebelah Barat : Duta Karya Motor 

Sebelah Timur : PT.Bank Panin Tbk. 

2. Tanah berikut bangunan rumah diatasnya terletak dijalan Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., 

(Dahulu dijalan Jalan Ciaul Pasir R), Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., Kota sukabumi, 

Sertifikat Hak Milik atas nama Para Ahli waris, SHM No. Jalan Ciaul Pasi, Surat Ukur 

No. Jalan Cia tanggal 25 Februari 1910 Luas 267 m2 dengan batas batasnya: 

Sebelah Utara : Tanah Hak Milik No.84, sebagaimana pada poin 1 di   

   atas  

Sebelah Selatan : Jalan Arief Rahman Hakim 

Sebelah Barat : Tanah Bapak Said 

Sebelah Timur : Tanah Bapak Jafar. 

3. Tanah sawah terletak di  Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW. Kota sukabumi, Sertifikat Hak 

Milik masih atas nama Pewaris / Jalan Ciaul Pasir RT.004 RW., SHM No. Jala, Surat ukur 

No. Jalan Cia tanggal 11 Februari 1984. Luas 3380 m2 dengan batas batasnya : 



 Sebelah Utara : Tanah Hj.Siti Zainab 

 Sebelah Selatan  : Tanah Toto 

Sebelah Barat : Tanah Mamad 

Sebelah Timur  : Tanah Welly  

Selanjutnya Majlis Hakim mengadakan pengukuran terhadap tanah  dibangun warung 

Penggugat  yang terletak di Jalan Jalan Cia serta tanah yang dijadikan bengkel dan warung nasi 

yang terletak di Jalan Jalan Cia;  

Adapun gambar hasil pengukuran tanah yang diseketakan dalam sidang ditempat 

sebagai berikut : 

  

 

 

 

 

 

Kemudian atas pertanyaan Majelis Hakim, baik Penggugat maupun Tergugat  

membenarkan terhadap semua objek sengketa peninggalan dari alamarhum Jalan Cia  tersebut  

Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan pemeriksaan persidangan untuk perkara ini 

ditunda sampai hari Selasa tanggal 17 Maret 2015 untuk kesimpulan ; 

       Selanjutnya Ketua Majelis menyatakan pemeriksaan persidangan untuk perkara ini ditutup; 

       Demikian Berita Acara pemeriksaan Persidangan ditempat ini dibuat yang ditandatangani 

oleh Ketua Majelis dan Panitera ; 

Panitera, Ketua Majelis, 

  

  

  

.................. ........................ 

  

 

 

 


